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TRUONG TRUNG HQC CO SO Pgc 1ap - Ty do — Hanh phic
NGUYEN GIA THIEU
Sé: 4/4 /QD-NGT Tdn Binh, ngay 3| thang 0 nam 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché hoat dong chuyén mén
niam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO NGUYEN GIA THIEU

Can ciwr Ludt gido duc 2019;

Can cir Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cuia Bo Gido
duc va Dao tao vé Ban hanh Diéu‘l_é tr'ué'ng trung hoc co s6, truong trung hoc pho
théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc,

Can cir Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang 8 ndm 2018 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé Ban hanh Quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién co s gido
duc phé thong;

Cén cie Théng tu s6 28/2009/T T-BGDDT ngay 21 thdng 10 nam 2009 cua B
Giao duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé ché dé lam viéc doi véi gido vién pho
thong va Thong tu s6 15/2017/TT-BGDPT ngay 09 thang 6 nam 2017 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé Sva doi, bo sung mét sé diéu cua Thong twso 28/2009/TT-BGDDT
ngay 21 thang 10 nam 2009;

Can cw cac vdn ,bdn‘ huong dan, ké hoach hoat dong nam hoc cua So Gido
duc Pao tao T hc:znh pho Ho Chi Minh, Phong Gido duc va Dao tao qudn Tan Binh;
tinh hinh thuc té cua nha truong;

Theo dé nghi cua cdc Phé Hiéu trudng,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo~Quyé't din‘h nay Quy ché hoat dong chuyén mon
ctia Trudmg trung hoc co s¢ Nguyén Gia Thiéu ndm hoc 2023 —2024.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Nhimg quy dinh trudc ddy tréi véi quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 4. Can b quan 1y, td chuyén mén, gido vién, nhén vién va cac by phan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhur diéu 4;
- Luu: VT,
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- Chwong |

NHOUNG QUY PINH CHUNG

A - , ,
Didu 1. Pham vi diéu chinh, doi twgng ap dung
1. Quy ché ndy quy dinh vé hd so chuyén mén, quy dinh viéc ghi chép, s
dung va quan ly hd so chuyén mon cua gido vién, t6 chuyén mon va cac bo phan
¢6 lién quan trong nha truong.
2. Dbi tuong thyc hién quy c~hé nay 1
cia trudng trung hoc co s@ Nguyén Gia T
giang day c6 thoi han tai truong.
Pidu 2. Muc dich, yéu cau
1. Quy c‘hé nhqém ap dung théng nh .
chuyén mén, ho so ) §éch clia to chuyén mon, gl
loi cho viéc quén 1y, t4 chirc va chi dao cong tac c
2. Quy ché chuyén mén la co s& dé hiéu truépg, ph
hoat dong giang day va danh gia mirc d6 thyc hién nhiém vy
trong mdi tuin, thang, hoc ki va ndm hoc. La can cir dé danh
gido vién theo céac vin ban huéng dan cua B6 Gido duc va Pao tao.
3. T4t ca can by quan ly, giao Vi,én, nhan vién c6 trach n‘hiém thuc hiér}l
nhimg ndi dung quy dinh trong quy ché nay va tich cuc gop phan xay dung ne
nép, trat tu, ky cuong trong hoat dong chuyén moén cua nha truong.
piéu 3. Cin cit dé xay dung quy ché chuyén mon
1. Thong tu 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15 thang 9 nim 2020 cia Bo Giao
duc vaPao tao vé viéc Ban hanh biéu ‘lé trgb‘ng trung hoc co s, trudng trung hoc
ph thong va truong p p hoc ban hanh kém theo.

hé thong c6 nhiéu ca
2. Théng tur s6 20/2018/TT-

3 toan bd can bo, gido vién, nhan vien
hidu va céc gido vién khéac tham g12

4 cdc quy dinh vé né nép hoat dong
40 vién trong truong. Tao thuan
huyén mon trong nha truong-

6 hiéu truéng t0 chirc
ctia can b, giao vién
gia, xép loai can bo,

BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo

Giso duc va Dao tao vé Ban hanh Quy dinh Chuan nghé nghiép gigo vién co sO

gido duc pho thong.

3 Nghi dinh 90/2020/NB-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu vé
Pénh gia, xép loai cht luong cén b, cong chire, vién churc.

4. Nghi dinh 48/2,023"/NB-CP ngdy 17 thang 7 nam 2023 cua Chinh phu vé
Sira doi, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngdy 13 thang 8
ndm 2020 vé danh gia, xep loai chat lrong cén b, cong chire, vién churc

3 5. Thong tu sb 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo

GIFO duc va Déo tao ban hanh Quy dinh vé ché do l1am viéc doi voi gido vién ph6
thong; Thong tu s0 15/2017/TT-BGDPT ngay 09 thing 6 nim 2017 cua B9 Giao
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duc va Dao tao vé& Stra ddi, bd sung mét sb didu ctia Thong tu sb 28/2009/7_
BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009.

6. Cdc chi thi, cac thong tu, huong din, ké hoach hoat dong nim hoc ciia
Nganh Gido duc va tinh hinh thyc té ctia nha trudng.

Chuwong 11 )
QUY DINH VE HE THONG HO SO, SO SACH
HOAT PONG CHUYEN MON CUA NHA TRUONG

sA , . A » A A
Dieu 4. Cic loai hd so, sb sach chuyén mon

Theo quy dinh Diéu 18 truong trung hoc co sd, truong trung hoc pho thong
va truong pho thdng c6 nhidu cép hoc:

1. Ho so quan ly chung

1.1. S6 dang bo.

1.2. Hoc ba hoc sinh.

1.3. S6 theo di va danh gid hoc sinh (S6 Goi tén ghi diém).
1.4. Ho so gi4o duc déi véi hoe sinh khuyét tat (néu cé).
1.5. K& hoach gido duc cua nha trudng (theo nim hoc).

1.6. S6 ghi dAu bai.

1.7. Hb so quan ly thiét b gido duc, thu vién.

1.8. Ho so kiém tra, danh gia c4n b, gi4o vién, nhan vién.
1.9. H6 so khen thuéng, ky Iuat hoc sinh.

2. Nhirng qui dinh thém ciia S& Giso duc va Dao tao Thanh pho Hd Chi
Minh, Phong Gido duc va Dao tao quan Tan Binh déi véi hd so quan ly
chuyén mon ciia nha truong

2.1. Phuong huéng chién lugc phét trién cta nha truong.

2.2.Ké hoach thuc hién chuyén dé; sinh hoat t§, nhom chuyén mén theo
nghién ctru bai hoc.

2.3. K& hoach bdi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu.
24. K& hoach tb chirc céc hdi thi, hoat dong chuyén moén.

2.5. K& hoach huéng nghiép, phan lu(‘“)ng hoc sinh sau tét nghi¢p trung hoc co
s0.
2.6. Ho so tuyén sinh (16p 6 dau cap).
2.9.Ké hoach td chire cac hoat dong gido duc cua nha trudng: Ké hoach day
cac 16p Tich hop; K& hoach day Tiéng Anh tdng cuong; Ké hoach day Tiéng Anh

voi gido vién ban ngf¥; Ké hoach hoat dong cac Cau lac bd; Tin hoc qudc té; Ban
tra; T6 chue hoat dong ngoai khoa...



3. Poi v6i td chuyén méon
3.1. K€ hoach gido duc cua td chuyén mén (theo nam hoc).
3.2. S0 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mén (sb T8/ Nhém chuyén mon).
4. Poi véi gido vién
4.1. Ké hoach gido duc cla gido vién (theo ndm hoc).
4.2. K€ hoach bai day.
4.3. S theo déi va danh gia hoc sinh (sb diém cé nhén).
4.4. S chu nhiém (dbi véi gido vién lam cong tac chd nhiém 16p).
45 Ké hoach bdi dudng thuong xuyén va Hb so minh chimg vé cong tac tu
boi dudng thuong xuyén.
5. Bén canh céc loai hé so quy dinh tai khoan I, khoan 2, khoan 3, khoan 4
va khoan 5 Didu nay; cac hd so dién tir dugc luu trlr gdm: Pia CD/ DVD, file may
m dién tir ciia nha

I3

tinh duoc thuc hién theo Quy che sir dung sb goi tén va ghi die

truong.

6. Can cir theo ndi dung cua timg loai hd so va nhiém vu dugc phan cong;
c4n bd quan ly, gido vién, nhan vién phai thye hién hd so, quan ly va luu trit ho
so theo cdc vin ban quy dinh.

Pidu 5. Mot so loai hd so khac
1. Sb ghi nhén chuyén can, ky luét hoc sinh (d6i véi quan sinh).
2. S6 theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén.
3. Hb so bdi dudng hoc sinh giéi; phu dao hoc sinh yéu.
4. Hd so tb chirc cac Hoi thi chuyén mdn, phong trao
5 Hb so td chirc kiém tra, d4nh gid cudi k¥;
6. Hd so xét duyét (hoc ky, cd ndm).
7 Hb so td chirc kiém tra, danh gia ]
8. Hb so xét tot nghiép t6t nghiép trung hoc co so.

. e [ 4 A A <2 x 2. 14 2
Piéu 6. H) so quén ly chuyen mon cua to trwéng, nhom trwong

ai, xét duyét kiém tra, danh gia lai.

Hb so cua to truong, nhom truong cin dam bao céc ndi dung sau:

1. K& hoach hoat dgng ciia t6, nhom chuyén mon

Cén cir vao ké hoach hoat dong chuyén mén ctia Phong Gido dyc va Dao tao,
cac t6/nhom thuc hién x4y dung ké hoach hoat dong chuyén mon. Trong ké hoach
thé hién diy di c4c hoat dong cu thé cla t8/nhém trong tirng thang, hoc ky, ndm
hoc; céc chi tiéu chuyén mon; ké hoach lam d6 dung day hoc; kiém tra chuyén
mén, tham gia cac hoi thi chuyén mén; thyc hién thao giang; bao céo chuyén dé;
day hoc.theo chu dé; cac hoat dong ngoai khoa; phu dao, boi dudng hoc sinh; ké
hoach giang day cia timg khoi 16p...



K¢ hoach hoat dong chuyén mon phai duge Phé Higu truong phé duyét ngay
tr dau nam hoc.

2. K¢ hoach giso dyc ciia t§, nhém chuyén mén: dam b?o 02 ndi dung
gom: Ké hoach day hoc cac mén hoc (Phy luc 1) va Ké hoach to chirc cac hoat
dong gido duc (Phy luc 2) theo Cong viin 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 théng
12 ndm 2020 cia B§ Gido duc va Dao tao vé xdy dung va tb chirc thuc hién ké
hoach gido duc cia nha truong. K& hoach giao duc cua t6, nhém chuyén mén phai
dugc Phé Hiéu truong phé duyét ngay tir diu ndm hoc.

Doi v6i ké hoach vige té chire céc hoat dong gido duc ciia td, nhém chuyén
mdn phai ¢dam bao day du cac ndi dung: muc dich, yéu ciu; néi dung, hinh thirc
va chuong trinh t6 chirc hoat déng; tiéu chi dénh gi4 két qua hoat dong doi voi
cac doi tuong tham gia; thoi gian va dia diém t3 chirc; nguon lyc duge huy dong
d€ t6 churc thuc hién.

_ 3. Bién ban the hign cic IAn hop ciia td/nhém chuyén mén: Ghi nhan cac
ndi dung trién khai, cic vin da duoc két luan va théng nhét, cac phén cong tirng
tbénh vién thyc hién mot hoat ddng gido duc; bién ban ¢ du chit ky cua cac thanh
vién tham du. Bién ban thé hién duoc sy theo ddi viée thyc hién chuong trinh,
ph:?}n cong day bu, day thay,,. .. Céc trudong hop gido vién véng khong tham du
buf)i hop ¢6 cac ndi dung thong nhét, thi gido vién ving phai chdp hanh theo su
thong nhat cua t6/ nhém chuyén mon.

4. Cac s liéu thong ké chuyén mén chung ciia td, nhém trong timg dot kiém
tra, danh gia thuong xuyén, gifra ky, cuéi ky.

5. Bién ban ghi nhin cic 1in hop théng nhit dap 4n chdm bai kiém tra
gilra ky, cuoi ky; noi dung dugc thong nhét; chit ky cla céc thanh vién tham duy,
xac nhén cta hiéu truong, phé hiéu truéng.

6. N§i dung ma trin a8, d¢ kiém tra, hwéng din chim cic bai kidm tra.
Piéu 7. Hd so sb sach ciia gido vién

1. K€ hoach gido duc ciia gido vién

Cin ctr vao ké hoach ctia t6, nhém chuyén mén, mdi gido vién thyc hién xay
dung ké hoach gido duc cua c nhan dam béo day du cac ndi dung, rd rang theo
quy dinh va thé hién duoc moi hoat d0ng cu thé cua ca nhan gido vién trong tung
thang, hoc ky, nim hoc theo Cong van §512/BGDDT-(}DTrH ngay 18 thang 12
ndm 2020 cia Bo Gido duc va Dao tao vé xdy dyung va to chirc thyuce hién ké hoach
gido duc cua nha truong (Phu lyc 3). Ké hoach gido duc cla gido vién phai dugc
t0 trudng chuyén mén phé duyét trude khi thuc hidn.

2. K¢ hoach bai day (gi4o 4n)

a. Gido vién xdy dyng ké hoach bai day theo quy dinh cia Cong van
5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 ndm 2020 cua B Gido duc va Dao tao
vé xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duc ctia nha truong (Phu lL:lC 4).
Thuong xuyén cép nhat, diéu chinh va rut kinh nghiém sau céc ke hoach bai day.
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b. Céc trudng hop phai thuc hién soan ké hoach bai day méi:
- I\{hung gido vién dugc phén cong giang day khdi méi so véi nhimng nam
hoc trudc.
. giéc t{udng hop khéc, gido vién c6 thé st dung gido an cii nhung phai dugc
cdp nhat, bo sung, diéu chinh.
- K¢é hoach bai day c6 thé dugc in ra ban gidly (str dung kho
b;la) hodic luu trif trén mdy tinh va phai xuét trinh khi hi¢u truong,
t0 trudng chuyén moén hay to kiém tra yéu céu.

gidy A4, c6 dong
phé hiéu truong,

L
3. So diem ca nhan
a. Duogc sir dung dé ghi diém, nhan xét hoc sinh hang ngay trén 16p.
b. Khi ghi diém gido vién cin ghi diém rd rang, néu ghi sai thi phai stra ding
quy dinh; tuyét d6i khong dugc sir dung biit x0a.
c. Diém sd, nhan xét trong so diém c4 nhén phai khép v
dugc cap nhat trén hé thong phan mém diém dién tir ciia nha truong.
d. Khi cé sw hodn chuyén 16p day, gido vién cii phai nop lai s diém cho hiéu
truong hodc pho hiéu truéng dé nha trudong ban giao cho gido vién mot. Truong
hop khong thé chuyén so diém cua gi4o vién cii cho giao vién moi (mat, sO diém
chung nhiéu 16p...) thi nguoi quan tri s ghi diém dién tur, in bang diém ci; sau
d6 hiéu truéng, phé hiéu truong ky x4c nhan trén bang diém in ra va ban giao sO
diém nay cho gido vién méi.
e. S& diém c4 nhan dugc ndp ve hoc vu luu trir vao cudi ndm hoc.

i diém sb, nhan xét

4. S chii nhiém (d6i véi gido vién 1am cdng tic chi nhiém 16p)

a. Puoc thuc hién trén miu s6 chung duoc quy dinh.

b. Gido vién chii nhiém cin ghi nhn ddy dit cc ndi dung trong s, theo timg
muc phu hop véi timg giai doan tuan, thang, hoc ky, ndm hoc.

5. Hb so khic theo quy dinh cia nha truong

a) Tai ligu huéng dan thyc hién chudn kién thuc va ky nang bo mon.

b) Céc tai liéu khac lién quan dén quy dinh cua b mén.

Chwong III

QUI PINH VE NOI DUNG QUAN LY VA SUDUNG
MOT SO LOAI HO SO, SO SACH

Piéu 8. Nhitng quy dinh chung

1. Viée ghi chép ndi dung & céc loai ho so s6 sach phai duoc ghi bang but
bi mau xanh duong. Trude khi ghi gido vién can doc k¥ céc hudng dan str dung
cta timg loai h6 so. Ghi day dii, diing thong tin ni dung theo hudng din cla timg
loai ho so s0 sach. Nhiing cot, muc nao khong c6 thong tin phai dugc ghi la
“Khéng”. Néu sira chita thong tin phai theo hudng dan cuia ting loai hd so s6 sach
va c4c qui dinh hién hanh.



2. Tht ca céc logi hd so sb sach cta nha trudng, khong dugc dua ra khoi
pham vi nha truong khi chua duge sy cho phép cua hiéu truéng hodc phd higu
trudng. ) - |

3. Mot s8 loai hd so, sb sach duge st dung theo mau in ciia Bo Qlég’duc'\!a
Dao tao hodc S& Gido duc va Dao tao thi duge nha truong trang bi, gi4do vién
khéng tur y in ra mau dé thyc hién.

Didu 9. Mot s6 quy djnh cy thé
1. 86 Goi tén - ghi diém
a. S0 Goi tén, ghi didm dugc nha trudmg quéan ly bing phin mém.

. b. Phin So yéu 1y lich cua hoc sinh, gido vién chi nhigm phai cap trén hé
thong phan mem theo thoi gian quy dinh ctia nha trudng.

. C Dinh ky theo lich béo diém ciia nha trudng, gido vién thuc hién cap nhat
diém kiém tra, dénh gia trén phin mém quan ly diém.

d. Diém kiém tra, danh gi4 ctia mén hoc nio phai do chinh gido vién dam
nhdn mén hoc d6 vao diém. Sau khi nhép diém xong, gido vién cn thuc hién viéc
kiém tra, doi chiéu diém giita hé théng va sb didm c4 nhan d& dam béo su chinh
Xac.

e. Céc truong hop nhép sai, nhdp sét sau khi hé théng d& khéa, khi mudn didu
chinh gido vién cén lién hé tryuc tiép véi hiéu truéng hodc phé hiéu trudng dugc
p_h‘én cong phu trach va nhéan vién quan tri phin mém sb diém dién tir dé duoc
diéu chinh theo Quy ché sir dung s6 goi tén va ghi diém dién tr cia nha truong.

f. Cudi mdi hoc ky sau khi d& hoan thanh viéc xét duyét, hoc vu thuc hién in
sb Goi tén, ghi diém; gido vién chu nhiém, gido vién bd mdn cé trach nhiém phai
hoan thanh ding thai gian viéc ky x4c nhan vao céc trang trong s6 tai cc ndi dung
duoc quy dinh.

g. S6 Goi tén ghi diém dugc luu trit dai han tai by phén hoc vu cta nha
trudong.

2. S6 Ghi dau bai

a. S6 Ghi déu bai do bd phén’quén, sinh Iuu gitt va dugc giao cho ban can su
cac 16p vao dau mdi budi hoc, cudi budi hoc ban can su cac 16p phai ndp lai cho
quan sinh.

b. Gido vién chii nhiém huéng dan cho ban can sy 16p ghi cac ndi dung, théng
tin vao s6 dau bai mbi ngay, hoc sinh chi ghi nhitng cdt duge phép ghi (theo huéng
dan céach ghi sb).

c. Gido vién bo mén c6 tréch nhiém ghi day ¢ nhimg théng tin vé tiét hoc
ctia minh trong sb va ky ddy du ngay khi hét tiét hoc. Khi nhn xét danh gi4 vé
tiét hoc, gido vién phai ghi chinh xac, cong bang, khach quan va c6 tac dung gido
duc dbi véi hoc sinh.



di, ngay dén, noi di, noi dén, so cua gidy gi6i thiéu noi chuyén di;

~ diém dién tir, co s& dit liéu cia S& Giao duc va Pao tao, ctia B& Giao
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d. Céc tiet day b, day thay... gido vién phai ghi diy di céc thong tin lién
quan va co ghi chi rd (day bu hay day thay, coi 16p thay).

3. S6 Piing b

a. S6 ding bd do nhéan vién phy trach hoc vy thyc hién va quan Iy trye tiép.

. b. Cac théng tin qui dinh dbi voi mbi hoc sinh do vén thu nha trudng truc
tiep ghi.

c. S6 Dang bd khong mang khoi van phong nha truong néu khong ¢6 ¥ kién
cua hiéu trudng. Khong dugc sira chita, thy x6a hogc bo sung khi chua x4c minh
su chinh xéc ctia thong tin, chua béo cdo va dugc sy ddng y cua Hiéu truong.

d. Hoc sinh tring tuyén vao trudng, hoc sinh chuyén truong hodc di truong
khac phai duoc kip thoi ghi tén hodc x6a tén trong SO Ping bo theo quy dinh.
ghi nhan day du thong tin ngay
dong thoi duoc

cap nhat diy du trong sb Dang bd va dong bd véi hé théng phan mém quan Iy so
duc va Pao

e. Cac truong hop chqyén di, chuy,én dén phai

tao.

f. Thyc hién két s6 theo thoi gian quy dinh.

4. Hoc ba

a. Hoc ba do bd phéan phu trach hoc vu quan ly truc tiép.

b. Déi véi hoc sinh méi tuyén vao dAu cép, gido vién chli nhiém tién hanh
lap hoc ba va hoan thanh theo ké hoach cua nha truong.

¢. Cubi hoc ky va cudi nim hoc, gido vién chi nhiém, gi4o vién bo mon phai
ghi ddy du ket qua hoc tép cua timg hoc sinh trong hoc ba va hoan tat theo thoi
gian quy dinh cta nha truong.

d. Nhitng hoc sinh sau khi thi lai hodc rén luyén trong hé sau khi thong qua
két qua tai Hoi dong xét duyét thi lai; gi4o vién chu nhiém thyc hién cép nhat két
qua vao hoc ba, s6 Goi tén ghi di‘ém; sau d6 nhan vién hoc vu thuc hién kiém tra
cac thong tin da dugc ghi nhan day du trudce khi trinh cho hiéu truong ky duyét.

5. Hb so td chirc kiém tra, danh gia cudi ky

Hb so kiém tra cudi ky bao gom:

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong ra @8, in sao d&, duyét dé, coi kiém tra,
cham kiém tra...
- K& hoach tb chirc kiém tra, dénh gia cudi ky.
- Bang tdng hop danh séch hoc sinh tham gia kiém tra, danh gia cudi ky.
- Bién ban m& bi dung dé kiém tra.
- Bién ban giao nhén bai kiém tra.

- Bién ban théng nhat dap an.

Na\ & o
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- Luu ma trén d&, ma tran dic ta dé kiém tra, dé kiém tra (dugc luu theo
tung khoi 16p).

- Bai kiém tra ciia hoc sinh. (Déi voi bai kiém tra lai cia hoc sinh, tét ca bai
lam duge sap xép theo khéi, mén; bo chung trong 01 phong bi, dugc niém phong

»
A

can than va luu trit theo quy dinh).
6. Ho so kiém tra 12i, xét duygt kiém tra lai
HO so kiém tra, danh gié lai; xét duyét kiém tra, d4nh gia lai bao gém:

- Quyét dinh thanh lap Hoi ddng xét duyét kidm tra, dénh gi4 lai, bién ban
x€t duyét ciia Hoi dong nha truong kém theo danh sach xét duyét hoc sinh.

- Ké hoach t§ chirc kiém tra, danh gi4 lai; D&, ma tran dé kiém tra lai.
- Bang téng hop danh séch hoc sinh kiém tra lai.

- Bang téng hop két qué diém kiém tra lai ctia hoc sinh.

- Bang tong hop két qua xét duyét sau khi kiém tra lai.

- Danh séch hoc sinh dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai.

- Danh séch hoc sinh luu ban sau khi kidm tra lai.

- Bai klerp tra lai cua hoc sinh. (P4i véi bai kidm tra lai ctia hoc sinh, tat ca

bai lam dugc sép xép theo khéi, mén; bd chung trong 01 phong bi, dugc niém
phong can thén va luu trit theo quy dinh).
7. Hd so td chire cac hdi thi chuyén mén cap truong
Ho so tb chirc hoi thi chuyén mén cap trudng bao gdm:
- Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng ra d&, in sao d?, duyét &, coi thi, chdm thi
- K& hoach té chirc hoi thi, phong trao.
- Bang tong hop danh sach hoc sinh, gido vién tham gia.
- Bién ban mé bi dung dé thi.
- Bién ban giao nhén bai thi.
- Luu ma trin dé, ma tran dic ta dé thi.
- Phiéu chém thi.
- Quyét dinh cong nhan két qua thi. Quyét dinh khen thuéng,
8. Hd so xét tot nghiép trung hoc co s
a. Thanh phén cua hd so

Pugc thyc hién theo cac van ban hudng dan ciia S¢ Gido duc va Dao tao,
Phong Gi4o duc va Pao tao (Quyét dinh sb 1 1/2006/Q‘D-BGD&DT ngay 05 thang
4 nam 2006 cua B9 truéng B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét
cong nhan tbt nghiép trung hoc co s& va Théng tu sb 05/2018/TT-BGDDT ngay
28 théng 02 ndm 2018 cua BY Gido duc va Dao tao vé sira ddi, bd sung khodn 1
Diéu 2, khoan 2 Diéu 4, diém d khoan 1 va doan dau khoan 2 Piéu 7 clia Quy che
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tuyén sinh trung hoc co s¢ va trung hoc phé théng ban hanh kém theo Thong tu
50 11/2014/TT-BGDDT ngay 18 thang 4 nam 2014 cua Bj truéng BO Gido duc
va Dao tao)

b) Hb so xét tét nghiép do b phan hoc vy quan 1y tryc tiép va thyc hién luu

trir lau dai theo quy dinh.

Chuong IV
QUY DINH VE QUY CHE CHUYEN MON
Piéu 10. Ké hoach bai day (gido 4n)

1. Tét c4 gidio vién déu phai xdy dung k& hoach bai day (gido 4n) cua c4 nhan
theo quy dinh.

2. Hinh thirc ctia ké hoach bai day dugc thyc hién th(:')ng nhét thec? quy dinh
chung cua nha trudng va cén ci trén cac van ban hudng dan, chi dao hién hanh.

3. No1 dung ké hoach bai day can thé hién rd cac muc tiéu,(kién thirc, nang
lyc, pham chat), tién trinh day hoc (cu thé cac hoat dong trong tién trinh da}j hog);
bam sat chuan kién thirc k§ nang, phit hop véi ddc trung bo mén, dam bao yeu
cau vé doi méi phuong phap.

4. Vi céc tiét luyén tip, on tap, thuc hanh cling phai thé hién diy du cac ndi
dung dugc néu trong muyc 3 ctia Biéu nay.

5. K& hoach bai day phai dugc bién soan truéc khi 1én 16p.

6. K& hoach bai day cin duoc lién tuc clp nhat, bd sung nhimg kién thirc, ndi
dung mdi.

7. Day hoc tur chon (néu co), day boi dudng hoc sinh gidi, bdi dudng dai tra,
bdi dudng hoc sinh yéu kém. Gido vién day can soan dam bao ding cau truc, ndi
dung day bam sat muc tiéu cia budi day, cha y rén luyén céc k¥ nang tu hoc, thuc
hanh cho hoc sinh va dugc soan thanh gido an riéng.

8. Khuyén khich céc bai gidng img dung cong nghé thong tin, sir dung cac
thiét bi nghe, nhin, cac phong hoc b mon.

9. Tich cyc céi tién, ddi méi phuong phép day va hoc phi hop v6i noi dung
chuong t~rinh, vé dbi méi phuong phap day hoc duge quy dinh chi tiét & tai liéu
huéng dan giang day.

10. T truéng (T phd) chuyén mén kiém tra viéc soan giang cia gido vién
trong to dinh ky hang thang; nHiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng kiém tra doc lap
dinh ki hogc dot xut. Khi kiém tra yéu cau gido vién déu phai chap hanh va xuat
trinh ddy du ho so theo yéu cau.

Piéu 11. Né nép cong tac
1. Tac phong, ngén phong
a. Trang phuc:

+ Nam trang phuc so mi, quan tdy, 40 bo trong quan;

\ OH A‘\

N ——



+ Ni¥: trang phuc 4o dai, dam cong s.
b. Cé thai d¢, tac phong su pham. St dung ngon tir md pham trong giao tiép,
khong dung 16i 1& 6 tinh xic pham nhén pham hoc sinh.

c. Khong sir dung dién thoai di dong khi giang day; khong hut thude, khong
cd anh hudng cuia rugu, bia khi 1én 16p.

d. Gido vién phai chuan bi chu déo, ddy di gido 4n, dd dung day hoc truée
khi 1én 16p.

2. Thye hién gio gidc 1én 16p

a. C6 mat trén 16p dung gid; khi hét tiét thi nhanh chéng ban giao 16p hoc
cho gi4o vién tiét sau.

b. Péi véi gido vién cé t1et 1 va tiét hoc sau gio ra choi vao: Gido vién 6n
dinh hoc sinh truéc khi vao tiét.

c. Béi véi gido vién < tiét cudi mdi budi hoc; khi hét tiét giao vién huéng
dan hoc sinh, déng cira, tit hét den quat, céc thiét bi c¢6 trong 16p hoc (4m thanh,
may tinh, may lanh...), déng cira va ra vé trat tu.

d. Pau m01 tiét hoc gido vién phai on dinh t8 churc, kiém tra si s6, vé sinh va
ghi nhan vao sé diu bai.

e. Trong timg budi 1én 16p, gido vién phai ghi nhan s6 ddu bai day du céc cot,
cac muc ndi dung trong sb, ghi nhén xét danh gi4 va cho diém tiét hoc theo ding
quy dinh.

f. Truong hop ving day c6 du dinh trudc: Gido vién phéi gtri don xin phép
cho hiéu tru'orng, théng bao cho t6 trudng chuyén man, t6 truéng can phan cong
sap xép gido vién trong to day thay va bao cho hiéu truorng hoédc pho hiéu tru'orng
Truong hop khéng sap xép dugc gido vién day thay, gido vién phai gui ndi dung
hoc tép cua cac tiét day ngay véng cho hiéu trudng/ phé hiéu trudng/ td trudng dé
chuyén dén cho hoc sinh trong céc budi hoc.

g. Truong hop ving day dot xuit: Gido vién cin béo cho hiéu truéng/ pho
hiéu truéng, ddng thoi bao cho té truong dé c6 thé nhanh chéng sép X€p nguoi
day thay. Sau dd, gido vién guri don xin phép cho hiéu truéng ngay khi di day tro
lai trong thoi gian sém nhét.

h. Khi véng day, gido vién ¢4 trach nhi¢m chu dong sap xep ké hoach day bu
cho hoc sinh (truong hop néu khéng c6 ngudi day thay) nhim dam bao cac don
vi kién thirc day du cho hoc sinh.

i. TAt ca cac truong hop vang day s& can cir theo cac quy dinh vé thi dua, noi
quy co quan dé tinh ngay cong cua gido vién.

j. Péi v6i viée gidng day truc tuyén, trén LMS:

- Thyc hién day di cac bude va tién trinh day hoc theo ké hoach va ndi dung
day hoc truc tuyén.

- Thyc hién day du cac bién phap diém danh, theo d&i hoc sinh trong tiét hoc.
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- Thyc hién day du cac quy dinh theo 2 bn ma nh3
g - uy ch
sourdmig ban il quy di Quy ché day hoc tryc tuyén ma nha

3. Ché d¢ hi hop

a. Gido vién thuc hién ché do sinh hoat chuyén mén theo quy dinh:

- Hop & chuyén mén: 02 (hai) 14n/ théng.

- Hop nhém chuyén mén: 04 (bbn) lan/ thang,

- Céac truong hgp hop dot xuét do yéu cAu.

b. Tham gia hdi hop, sinh hoat chuyén mén... ding ngay giv' qui dinh. Néu
ng}’p ph.al !a‘lm don xin phép trudc 01 ngay. Neu om dau dot xudt phai bao céo kip
thoi v6i hiéu truéng hodc phé hiéu truong phy tréch. Trong bubi hop khong noi
chuyén, khong lam viéc riéng va cAn ghi chép ndi dung hop. Tich cuc tham gia
gbp ¥, dé xuat trong qud trinh thao luén, gop y.

c. TAt ca céc truong hop vang hop, bd hop to nhom chuyén moén, cac budi
hop do nha trudng, phong Gido duc va Do tao,... to chirc khong c6 ly do chinh
dang can cir theo céc quy dinh vé thi dua, ndi quy co quan dé xur ly.

d. Cac hoat dng hdi hop déu phai dugc ghi nhén bién ban, ké ca hoi hop truc
tuyen.

e. Noi dung sinh hoat c,huyén,mén cAn tap trung vao: Déanh gia, rut kinh
nghiém cong tac tuan qua; thong nhat phuong phap giang day cho nhirng bai, hay
nhimg véan de kho; nhitng tiét day chuyén dé; thong nhét ndi dung on tép, kiém
tra gitra ky, cuoi ky; ndi dung day hoc tu chon; day l?éi (}uéng dai tra, boi dug”mg
hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yeu kém; hoc c6 the trién khai céc chuyén dé tu
boi dudng theo ké hoach ctia to chuyén mén... Pong thoi tich cuc thuc hién doi
méi sinh hoat chuyén mon theo nghién ciru bai hoc.

4. Thure hién sinh hoat t nhém chuyén méon theo hwéng nghién ciru bai
hoc.

 Céic tb, nhém x4y dyng ké hoach thuc hién sinh hoat t&/nhém chuyén mén
dua trén nghién clru bai hoc nhim phan tich, rit kinh nghiém git day dua trén
phan tich hoat dong hoc ctia hoc sinh.

- M&ai nhém bd mén thuc hién 01 chuyén dé, sinh hoat chuyén mén theo
nghién ctru bai hoc trong timg hoc ky.

_Hb so luu trix vé sinh hoat chuyén mén theo huéng nghién ciu bai hoc gom:

o K& hoach tb chirc sinh hoat t6, nhém chuyén mon theo nghién ctru bai hoc.
(Ké hoach phai dugc Hiéu truéng, Pho Hiéu truong phé duy¢t trude khi thuce
hién).

+ Bién ban gop ¥, phan cong timg thanh vién trong t6, nhém trude khi tién
hanh tiét day (bién ban I).

+ Phiéu du gio gép ¥ cho tiét day.




+ Bién ban hop t6, nhém dé phén tich, rat kinh nghiém (chi yeu di vao danh
g14 nang lyc cia hoc sinh) (Bién ban 2).

e ki o sk
Diéu 12. Thyc hién kiém tra, dénh gid, chim tri bai, ghi diém

A .y A ” \ e \ R \ ‘A \
1. Cac hoat dong kiém tra, danh gia, cham tra bai, vao dlem la nhiém vu va
trach nhiém cua tat ca can bo, gido vién khi tham gia hoat dong giang day.

2. Céc hoat dong kiém tra, dénh gia, chim tra bai, ghi diém trong s6 diem
cd nhan, béo diém trén hé théng phin mém quan ly diém dién tir; duoc thuc hién
can ctr theo cac quy dinh trong Quy ché ki€m tra danh gi4 ctia nha truong.

s A oA A . ,
Dicu 13. Thye hién ché dd kiém tra hd so sé sich
. 1- Cacloai hé so' chuyén mén do hiu trwéng/ phé hiéu truéng thye hién
kiém tra
a. Viée kiém tra hd so chuyén mén cia td nhém hodc ctia c4 nhan gio vién

duge hidu truong/ phé hidu truéng kidm tra theo ké hoach, quyét dinh dugc ban
hanh hodc d6t xuét theo yéu cau.

b. Céc loai hé so chuyén mén do hiéu trudng/ pho hiéu trudng thuc hién kiérr;
tra bao gom tat ca céc loai hd so duogc quy dinh tai Diéu 4, Didu 5 cua quy ché
nay.

2. Cac loai hd so do t& trwéng, nhém truwéng kiém tra

a. T trudng cin cu theo quyét dinh phén céng, ké hoach dugc ban hanh dé
thuc hién c6ng~téc kiém tra theo quy dinh. T6 trudng c6 thé phan céng t6 pho/
nhom truéng ho trg kiém tra h6 so khi can va c6 x8y dung ké hoach va phan cong
rd rang, cu thé.

b. Céc loai hd so chuyén mén tb truéng/ t6 phé/ nhém truéng thuc hién kiém
tra bao gém céc loai hd so dugc quy dinh tai Diéu 4, muc 2 va 3; Diéu 5, muc 2
ctia Quy ché nay hodc mét sé hd so khéc theo su phén cong cua hiéu trudéng/ pho
hiéu truong.

c. T trudng kiém tra, hd so sd sach cua gido vién trong t6 it nhét 02 lan/hoc
ki.

d. Gido vién khi dugc kiém tra, cin chép hanh va xuét trinh day du hd so theo
yéu cau.

Diéu 14. Thuc hién ché dj duw gio, thao gidng, chuyén dé
1. Vé thue hién d gio

a. Méi gido vién can c6 ké hoach thuc hién viée dy gio nhén} hoc tap, trao
dbi kinh nghiém, néng cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu. Khi dong nghi¢p qé
nghj dugc du gio, gido vién cin tao didu kién cho dong nghiép tham dyu dé chia
sé kinh nghiém.

b. Hi€u trudng, pho hiéu truéng coé thé du gioy bt ky gido vién nao theo yéu
cAu ciia cdng tac quan ly. Viée dy gio c6 thé dugc béo trudce hodc khong béo trude.
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L& T? trudng/ t6 pho/ nhom trudng thyc hién dy gt gido vién trong to dé
nam bat tinh hinh giang day cta gio vién va hoc tap cua hoc sinh.

_ d. Vi céc gido vién duge dy gio, kiém tra theo quyét dinh, ké hoach nha
truong da ban hanh can tao didu kién cho cac ca nhan, bd phan dugc phan cong
hoan thanh nhiém vu.

2. V& thye hién thao gidng

a. Mdi gido vién thyc hién thao giang it nhét 01 (mot) 14n/ hoc ky. Doi véi
gid day thao giang dé xep loai thi dua can nhén xét dya trén tong hop nhap B
cuia tat ca ngudi du, danh gié didm bing gié trj trung binh cong cla s6 nguo dy.

b. Tiét thao giang cin duoc diu tu diing mirc tranh qua loa, ndi dung can t4p
trung vao giai quyét céc vin d& khé, bi kho... trong chuong trinh gidng day dé
qua d6 c6 thé hoc tap, trao ddi kinh nghiém néng cao chuyén mon nghiép vu-

3. Vé thye hién chuyén dé
a. D6i voi chuyén dé cép truong;
- Khéi 6, 7,8: Mbi bd mon thuc hién 01 (mét) chuyén dé/ hoc ky.
- Khéi 9: Khong thuc hién trong nim hoc 2023 —2024.
- Hb so mdi chuyén dé gom:
+ K& hoach thuc hién chuyén de.
+ Noi dung chuyén .
+ Gi4o 4n va 01 phiéu dy gio tiét day minh hoa (néu co).
+ Bién ban théo luén gép y chuyén .
b. P6i véi chuyén dé chp cum, cip quin hoic cap thanh phd
- Thuc hién theo ké hoach phan cong cuia Phong Gido duc va Pao tao quén.
- Khi ‘d‘uqc phén cong, t6 nhém cén xdy dung ké hoach, trién khai thuc hién
va luu trir ho so gom:
+ K& hoach thuc hién chuyén dé.
+ Ban dé xuét kinh phi thuc hién chuyén dé.
+ Noi dung chuyén dé.
+ Gido 4n va phiéu dy gio tiét day minh hoa.
+ Bién ban thao luan gép y chuyén d2.
4. V& viéc hwéng din hoc sinh nghién citu khoa hoc
- Phé Hi¢u trudng xay dung va phéat dong phong trao nghién ctru khoa hoc
k¥ thuat va tham gia Cudc thi nghién ctru khoa hoc k¥ thuat & tat ca cac bd mén;
' - Céc to/ nhém chuyén mén, giéo vién, hoc sinh (khéi 8, 9) nghién ciru cac
tiéu chi danh gia dy 4n khoa hoc va du 4n ky thuat quy dinh tai Thong tu sé



38/2012/TT-BGDBT, Théng tu sb 32/2017/TT-BGDDT; van dung céc tidu chi
danh gia dy an trong qua trinh thyc hién cac dy an nghién ctru.

, - To truéng xdy dung, trién khai ké hoach va phén cong gido vién hung
dan hoc sinh NCKH;

- Thye hign ché d§ quy déi thoi gian tham gia hudng dan va danh gia cac
dyv an KHKT cua hoc sinh ra s tiét day dé tinh sb gio giang day theo Théng tu
hop nhét s6 03/VBHN- BGDBT ngdy 23 thang 6 nam 2017 cta B6 Gi4o duc va
Dao tao ban hanh quy dinh vé& ché d6 lam viéc déi véi gido vién phd théng.

. - Gido vién ¢6 doéng gop tich cuc va ¢6 hoc sinh dat giai trong Cuc}c thi ¢6
thé dugc xem xét, wu tien di hoc tap nang cao trinh d6, duoc xét ting gidy khen,
bang khen va vu tién khi xét ting cac danh hiéu khac.

Diéu 15. Thye hién chwong trinh

L. Thye hién Chuong trinh gido duc phd thong trong ndm hoc 2023 — 2024
- Déi voi 16p 6, 7, 8: thuc hién theo Chuong trinh Giso duc phé théng 2018.
- Déi véi 16p 9: thuc hién theo Chuong trinh Gido duc phd thong 2006.

2. Té/ nhém chuyén mén co c4u lai ndi dung chuong trinh trén co sé& di tién
hanh hop t6/ nhém dé ra sost ndi dung day hoc trong sach gi4o khoa hién hanh,
tinh gian nhiing néi dung day hoc vuot qua mirc d6 can dat vé kién thire, k§ nang
cua chuong trinh gido dyc phd thong hién hanh; didu chinh d2 tranh triung lap ndi
dung gitta cdc mén hoc, hoat déng gido duc; bd sung, cdp nhét nhitng théng tin
moi phi hop thay cho nhiing théng tin ci, lac héu; khéng day nhitng ndi dung,
bai tdp, cau hoi trong sach gido khoa vugt qué mirc d6 can dat vé kién thire, k§
nang cua chuong trinh gido duc phd théng hién hanh; tuyét dbi khdng day nhimg
ndi dung ngoai sach gi4o khoa. Viéc thuc hién chuong trinh cin cit theo ké hoach
gido duc bd mén, ké hoach gia"lo Quc ca nhan di duoc t n\hém théng nhﬁit va xay
dung tir d4u nam hoc va ¢6 thé diéu chinh tuy thudc va diéu kién thye té.

3. Can c1t chuong trinh gido duc phd théng: t5/ nhém thao luan lya chon cac
chu dé, ra soat noi dung céc bai hoc trong sach gido khoa hién hanh tuong Ung
v6i chu dé d6 dé sép xép lai thanh mét sé bai hoc tich hop ctia timg mén hoc hoac
lién mén; tir d6, xay dung ké hoac}l giéq duc mén hoc, hoat d(f)ng‘gié.o duc theq
dinh huéng phét trién ning lyc, pham chat hoc sinh phii hop véi didu kién thyc té
cua nha truong. Gido vién cé trach nhiém thyc hién va hoan thanh chuong trinh
ding thoi gian quy dinh, tuyét doi khong dugc cat xén chuong trinh, khong két
thic gio day truéce gio qui dinh.c. Thyuc hién day du cac tiét thyuc hanh thi nghiém
theo ké hoach.

4. Chu trong rén luyén cho hoc sinh phwong phap tu hoc, tu nghién cil_'u sach
gi4o khoa dé tiép nhén va van dung kién thirc méi thong qua giai qqyét nhlf_“:m vy
hoc tap dit ra trong bai hoc; danh nhiéu thoi gian trén 16p cho hoc sn~n’h lu.}:e;n Eap,
thuc hanh, trinh bay, thao luén, bég vé két qué'hoc t@p cua minh; gido vién tong
hop, nhan xét, danh gia, két luan dé hoc sinh tiép nhan va van dung.
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5. Thyc hign nghiém tic céc tiét day trong thi khoa biéu. Gido vién khong
duoc phép ty y doi tiet cho nhau, trlr truong hop dot xuét co sy dong y clia hi¢u
trudng (hodc phd hidu truong) nha truong.
6. Day hoat djng trii nghi¢m, huwéng nghi¢p va N§i dung g
dia phuwong:
- Nhém trudng bo mén thyc hién ké hoach
pho hiéu trudng trudce khi thuc hién vao dau nam hoc.
- Tiét hoat dong duoc thé hién trén ké hoach gido dyc ciia gido vién phu
trach.
7. Thue hién viéc gidng day tryc tuyén (néu cb):
- T4, nhém, gido vién cAn théng nhat va xdy dung ké
phai dam béo~ncf)i dung ¢
dao, hudng dan hién hanh.

i4o0 duc cia

gido dyc nop v& cho higu truong,

hoach day hoc phti hop-
- Viée day hoc truc tuyén ciing huong trinh dugc
quy dinh; cén cr theo c4c vin ban chi
- Thuc hién day du cac quy dinh theo Quy ché day hoc trur
truong ban hanh.

- Thye hién day hoc tru
diéu kién thuc té tai truong.
Piéu 16. T bodi dudng

1. Thyc hién nghiém tuc, hiéu q
truong; dam bao hoan thanh chuong tri

¢ tuyén ma nha

¢ tuyén theo céc quy dinh hién hanh va phu hop voi

ua ké hoach bdi dudng thuong xuyén cua
nh bdi dudng thuong xuyén theo quy dinh.
péi véi gido vién chua dat chuér} v& trinh d6 chuyén mén theo Luat Gido d’L_IC
2019: Phai thuc hién tu hoc, tu boi dudng néng cao trinh d6 chuyén m(‘)r} nham
dap tmg céc yéu cau cua Luat Gido duc 2019 va chuong trinh Gido duc pho thong
2018. Dén nam 2025, nhimg truong hop chua dam bao chuén chuyén mén (Pai
hoc) theo Luat Giao duc 2019

2. Nghiém tic thyc hién viéc bdi dudng, tu bdi dudng theo ké hoach cuia Bo
Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Dao tao Thanh ph6 Ho6 Chi Minh, Phong
Giso duc va Pao tao quan Téan Binh, nha truong va té chuyén mon.

3. Tham gia viét sang kién kinh nghiém va cac hoi gidng, thi nghiép vu su
pham, thi giéo vién day gioi cac cap.

4. Tich cuc hoc tip ning cao trinh do chuyén mon nghiép vy, tin hoc, ngoai
ngir,...
Pidu 17. Quy dinh vé sir dung dd dung va cac trang thiét bi day hoc

, l.‘Gi;éo ‘vién khi thyc hién giang day can phai sir dung va khai thc triét dé

cac dloal do_ gung d%y f‘I()C, thi nghiém‘ éo,' yideo clip; nhiing ti€t day bat budc phai
S d‘-mg thiét b!"do fi}lng 'Cjay h?c ma thiét bj day hoc d6 c6 trong danh muc con
SI.Id L.lngl'duq'c, neu gido vién k%long str dung hogc khong dung cdc thi nghiém 4o,
;;teo clip minh hoa thi coi 14 vi pham quy ché chuyén mon, danh gia gio day chua

Eh s I E——
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2. Gido vién cin chu dong lap ké hoach str dung trang t‘hlé,t i} ('i?y }}QC’ frdnh
tinh trang t6i tiét hoc mdi chuén bi. Viée mugn dd dfm% va cdo thict bglday bige
phai dugc thyc hién theo noi quy cua by phén quan ly thiet bi day 1’100, nham T.Eanb
viéc bj ddng, trang lép nhidu gido vién cuing sir dung mot lac mot trang thiét bj
trong ciing tiét hoc.

. 3. Khuyén khich gi4o vién tu lam dd ding day hoc, hoic uang dung ptlén
meém cdng ngh¢ théng tin phuc vu cho viéc day hoc. Tén dung t6i da cac cong

nang, chirc nang clia phong hoc bd mén cho céc hoat dong giang day, hoat dong
gido duc cua bo mon.

4. Khi sir dung gi4o vién cin sir dung diing céch, thuc hién bao quan d6 ding
Vva cdc trang thiét bj day hoc, tranh dé hu hai.
Diéu 18. V& thyec hi¢n ché d bao cdo

L. Céc loai bao cdo bao gdm: Bao cdo dinh ky (thang, hoc ky, ndm hoc), bdo
cao dot xuat theo yéu ciu cia cap trén.

2. Hinh thire bo co cin thuc hi

én dung thé thic van ban; noi dung bao céo
can trung thue, chinh xac.

. 3. Thyuc hién ché d6 bao céo dung han theo yéu cAu, tranh ndp tré anh huong
dén cong viéc chung cua toan truong.
Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Di€u 19. Trach nhiém ciia hiéu truwéng

1. Ban hanh Quy ché chuyén mén va trién khai dén toan thé can b9, gido vién
ndi dung quy dinh trong quy ché nay.

2. T6 chire thuc hién va thudng xuyén kiém tra viée thuc hién quy ché cua

7

can b9, gido vién, nham kip thdi chan chinh céc saj Sot.

3. Thudng xuyén cép nhat cic van bép chi dao, huéng dan cua nganh dé didu
chinh va b sung nham hoan thién quy ché.

Piéu 20. Trach nhiém cida cic phé hiu trwéng

1. Huéng dan c4c t6, nhém chuyén mén, cac gi4o vién thyc hién cac ndi dung
cua Quy cheé.

2. Xay dung ké hoach, trién khai ké hoach t6 chirc céc hoat dong chuyén
mon.

3. Thyc hién kiém tra danh gia cac hoat dong chuyén mén; nhic nhd, chin
chinh céc hoat dong chuyén mon khéng thuc hién dung theo cac quy dinh Quy
che.

Diéu 21. Trach nhiém ciia tb trudng chuyén mén

1. Trién khai dy thao Quy ché chuyén mén dén timg gido vién, té chirc gop

y du thao dé Hiéu truong ban hanh Quy ché chinh thre.
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2. Trién khai & dbn pido vid p
3 16 chuyén 1 I‘Qulz, che. fien gido vién trong t6 chuyén mon, td chtrc va diéu
. yén mén thyc hién céc nhiém vy theo diing Quy ché.
o 3t‘6G1§m BHE EISE thu&hién Quy ché cta t6 chuyén mon, nhéc nhd thanh vién
g h‘c uyen. MOH r}ghlem tiic thyc hién cac ndi dung da dugc quy dinh trong
Q:uy che. T}Eeo doi danh gia thi dua cdc thanh vién chinh xéc, cong khai, cong
biang, dan chu, khach quan.
= PRTEY . # ® it

y 4. L_ang.nghe y kién dong gop xdy dung cho nod1
kien nghi véi thu truéng don vi xem xét, quyét dinh di
thién quy che.

5. Dé xudt cc cd nhn 6 thanh tich <ubt séc trong cong thc chuyén mon d¢
ngu truéng khen thuong kip thoi va nhan rong dén toan thé can bo quan ly, g1ao
vién, nhan vién.

Pidu 22. Trach nhiém cia gido vién, nhan vién

1. Gigo vién, nhéan vién cin clr nhiém vu dugc phan con
hién cac ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

2. Giam sat viéc thuc hién Quy ché, phat huy quyén
dung cho ndi dung cua Quy ché ngay cang hoan thién.

3. Thuc hién kiém tra dénh gid theo Quy ché kiém tra dénh gid ctia nha

truong.
- I3 R , by AR
m ciia cac to chirc doan the

Didu 23. Trach nhié
1. Can clr nhiém vu va chitc ning, cac té chtrc doan thé trong nha truong

phdi hop t6 chuc va thuc hién Quy ché.

2. Ban thanh tra nhan dan thuc hién giam sét, nhic nh& can bd, gido vién,
nhan vién thuc hién tot cac quy dinh cua Quy che.

3. Céng doan, Doe‘m‘thanh nién x4y dyng va 8 chirc cac hinh thic thi dua,
khen thuong pht hop nham khuyén k,hich cén bd quan ly, gido vién, nhan vién
thuc hién tot cac quy dinh ctia Quy che.

. Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

, A A A
dung cta Quy che, de xuat
&u chinh, b0 sung de hoan

g nghiém tuc thuc

dan chu dong gbp xay

Pidu 24. Hiéu lyc thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

pidu 25. Khen thuéng va xir ly vi pham
1. Trong qua trinh triép khai thuc hién Quy ché, cac can bd quan ly, giao
At séc duoc dé nghi bicu duong khen thuong kip thoi.

vién, nhan vién thuc hién xua
Viéc danh gia ket qua cong tac khi xét thi dua, khen thudng cho cac tap the, ca

nhan c6 thanh tich trong thyc hién Qui ché s& dugc to chirc vao dip cudi nam hoc.
2. ?én bd quan ly, gido vién, nhan vién vi pham Quy ché tuy theo murc do s&
duoc xir 1i theo qui dinh hién hanh./.

oy
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