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QUYETOfNH 
Ban hanh Quy chi ho1,1t dqng chuyen mon 

niim hqc 2023 - 2024 

Hntu TRU'ONG TRU'ONG TRUNG HQC co so NGUYEN GIA THIEU 

Can cu Lu(it giao d1,1c 2019; 

Can cu Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B(J Giao, 
d1,1c va Dao tqo vJ Ban hanh DiJu Ii truong trung h9c CO' SO', truong trung h9c ph6 
thong va tru&ng ph6 thong c6 nhiJu cdp h9c; 

Can cu Thong tu s620/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua B(J 
Giao d1,1c va Dao t(,lO vJ Ban hanh Quy tltnh Chudn nghJ nghifp giao vien CO' SO' gicio 
d1,1c ph6 thong; 

Can cu Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B(J 
Giao d1,1c va Dao tqo ban hanh Quy tltnh vJ chi a() lam vifc tl6i v&i giao vien ph6 
thong va Thong tu s6 15/2017 ITT-BGDDT ngay 09 thang 6 nam 2017 cua B(J Giao 
d1,1c va Dao t(,lo vJ Sita d6i, b6 sung m(Jt s6 aiJu cua Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT 
ngay 21 thang 10 nam 2009; 

Can cu cac van ban hu&ng da'n, ki ho(,lch ho(,lt tl()ng nam h9c cua Sa Giao 
d1,1c Dao tqo Thanh ph6 H6 Chi Minh, Phong Giao d1,1c va Dao t(,lo qu(in Tan Binh; 
tinh hinh th11c ti cua nha truong; 

Theo aJ nght cua cac Pho Hifu tru&ng, 

QUYETDJNH: 
Di~u 1. Ban hanh kem theo QuySt djnh nay Quy chS ho~t d9ng chuyen mon 

cua Truong trung hQC CO' SCY Nguy8n Gia ThiSu nam hQC 2023 - 2024. 
Di~u 2. QuySt djnh nay c6 hi~u h,rc k~ tu ngay ky. 
Di~u 3. Nhung quy djnh tru&c day trai v&i quySt djnh nay dSu bi bai bo. 
Di~u 4. Can b(> quan ly, t6 chuyen mon, giao vien, nhan vien va cac bQ ph~n 

co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh quySt djnh nay./. 

Nuinh~n: 
- Nhudi~u 4; 
- Luu: VT. 
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HE )!O~T D()NG CHUYEN M6N 
(Ban 1N~M ~QC 2023 - 2024 

. yet ii/nh so -:U .IQD-NGT ngay J~ thang nam 2023 
cua g trung h()c ca sv Nguyin Gia Thi€u, qu(Jn Tan Binh) 

* 
Chmrng I 

NHO'NG QUY DfNH CHUNG 

Diiu 1. Phl,lm vi di~u chinh, d6i tu·Q'ng ap d\lng 
1. Quy chS nay quy djnh vS h6 sa chuyen mon, quy djnh vi~c ghi chep, su 

d~ng vll quall IY hf> so chuyen mlin cUa giOo vien, th chuyen mOn vii cac ph~n 

co lien quan trong nha truong. 
2. D6i tuqng th\IC hi~n quy ch8 nlly Iii toatl call bQ, gi:io vien, nhiin viell 

cua truong trung hQC ca SO' NguySn Gia ThiSu va cac giao vien khac tham gia 

giang d?Y c6 thai h?n t?i truang. 
Di~u 2. Myc dich, yeu ciu 

I. Quy ch8 nhfun ap dung th6ng nhit cac quy djnh v~ n~ n€p ho~t dQ~g 
chuyen miln, h6 so s6 sach cila tb chuyen miln, giOo vrnn trong tnr/mg. T(IO thuc>D 
Jqi cho vi~c qllatl I)', tb chirc vi chi d@o cOng tac chuyen m6n trong nh3 tnriJng. 

2. Quy ch€ chuyOn m6n 10 ca siY dS hi~u tnrimg, ph6 hi~u tnrimg tti chirc 
ho~t dQng giatlg ~y va dimh gia mire th\l'c hi~n nhi~m V\l ciia c"'! bQ, gifo vi en 
trong mili tu/in, thallg, hoc kl vii niim hQc. La can cir dS dimh gi", xep losri can bQ, 
giao vien theo cac van ban huong dfin cua BQ Giao dvc va Dao ~o. 

3. Tfit ca can bQ quan ly, giao vien, nhan vien c6 trach nhi~m thlJc hi~n 
nhiing n(>i dung quy djnh trong quy ch.l nay vi tich C\l'C g6p phlin xay d\ffig nJ 
n~p, tr~t tµ, ky cuong trong ho?t d9ng chuyen mon cua nha truong. 

Di~u 3. Can cfr d~ xay d\fng guy ch~ chuyen moo 
1. Thong tu 32/2020/TT-BGDDT, ngay 15 thang 9 nam 2020 cua BQ Giao 

dvc va Dao ~o vS vi~c Ban hanh DiSu 1~ truong trung h9c ca sa, truO'Ilg trung h9c 
ph6 thong va truang ph6 thong c6 nhiSu cfrp h9c ban hanh kem theo. 

2. Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua Bo 
Giao dvc vi Dio ~o vS Ban hallh Quy djnh Chufui ngh~ nghi~ giao vien cos& 

giao dvc ph6 thong. 
3. Ng~i dinh 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu v~ 

Danh gia, xep lo?i chat luqng can b9, cong chuc, vien chuc. 
4. Nghi dinh 48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2023 cua Chinh phu v~ 

Stia d6i, b6 ~ung m9t s6 ?iSu cua ~ghi djnh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 
nam 2020 ve danh gia, xep lo?i chat luqng can b9, cong chuc, vien chuc 

5. Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua Bo 
Gif0 dvc ~i Dio lj'O ban himh Quy djnh v~ ch€ liim vi~c dbi vOi gifo vien ph6 
thong; Thong tu so 15/2017 /TT-BGDDT ngay 09 thang 6 nam 2017 cua BQ Giao 
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due va Dao tao vS Sua d6i, bf> sung m<)t s6 di Su cua Thong tu sb 28/2009rr1 _ \_ · -
BG DDT ngay 21 thang l 0 nam 2009. 

6. Cac chi thi , cac thong tu, hu6ng dfin, k~ ho~ch ho~t d9ng nam h9c cua 
Nganh Giao d\lc va tinh hinh thi,rc t~ cua nha truong. 

ChmYng II , 
QUY DINH VE Ht TH6NG HO SO, S6 SACH 

HO~ T D<)NG CHUYEN MON CUA NHA TRUONG 
D.). 4 C' I . h" ;i. ' " " 1eu . ac o~.1 o sO', so sach chuyen mon 

Theo quy dinh DiSu 1~ trnong trung hQC co SO', trnong trung hQC ph6 thong 
va truong ph6 thong c6 nhiSu dp h9c: 

1. H6 SO' quan ly chung 
1. 1. Sf> dang b9. 
1.2. Hoc ba hoc sinh . . . . 
1.3. Sf> theo doi va danh gia hQc sinh (Sf> GQi ten ghi di~rn ). 
1.4. H6 so giao d\lc d6i v6i hQc sinh khuySt t~t (nSu c6). 
1.5. KS ho.;i.ch giao dl,lc cua nha trnong (theo narn h9c). 
1.6. Sf> ghi diu bai. 

1. 7. H6 so quan ly thiSt bi giao dl,lc, thu vi?n. 
1.8. H6 so ki~rn tra, danh gia can b9, giao vien, nhan vien. 
1.9. H6 so khen thuong, ky lu~t hQC sinh. 

2. Nhfrng qui dinh them cua S& Gi:io dl}c va Dao t~o Thanh ph6 Hfi Chi 
Minh, Phong Gi:io d\lC va Dao t~o quin Tan Binh dBi VO'i hfi SO' quan ly 
chuyen mon cua nha tnrirng 

2.1. Phuong hu6ng chiSn luqc phat tri~n cua nha truong. 

2.2. KS ho~ch thgc hi?n chuyen dS; sinh ho~t t6, nh6rn chuyen rnon theo 
nghien cuu bai hQC. 

SO'. 

2.3. KS ho~ch b6i duong hQc sinh gioi, ph\l d~o hQc sinh ySu. 
24. KS ho~ch t6 chuc cac h<)i thi, ho~t d9ng chuyen rnon. 

2.5. KS ho~ch hu6ng nghi?p, phan lu6ng hQc sinh sau tbt nghi?p trung hQc co 

2.6. H6 so tuy~n sinh (lap 6 diu cAp ). 

2.9. KS ho~ch t6 chuc cac ho~t d<)ng giao d\lc cua nha truong: KS ho~ch d?y 
cac lap Tich hqp; KS ho~ch d~y TiSng Anh tang cuong; KS ho~ch d?y TiSng Anh 
v6i giao vien ban ngfr; KS hof,lch ho~t d<)ng cac Cau lf,lC b<); Tin hQC qubc tS; Ban 
tru; T6 chuc ho~t d<)ng ngo?i kh6a ... 
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3 1)1.. • , • A " • 01 v01 to chuyen m6n 
3. 1. K~ ho~ch giao d1,1c cua t6 chuyen mon (theo nam hQC ). 

3.2. S6 ghi chep n(>i dung sinh ho~t chuyen mon (s6 T6/ Nh6m chuyen mon). 

4. f>6i voi giao vien 
4.1. K~ ho~ch giao d1,1c cua giao vien (theo nam hQc). 

4.2. K~ ho~ch bai d~y. 
4.3. S6 theo doi va danh gia hQC sinh (s6 diSm ca nhan). 

4.4. S6 chu nhi~m ( d6i v&i giao vien lam cong tac chu nhi~m lap). 

4.5. KS ho~ch b6i duong thucmg xuyen va H6 sa minh chung vS cong tac ti! 
b6i duong thucmg xuyen. 

5. Ben c~ cac lo~i h6 sa quy dinh t~i khoan I, khoan 2, khoan 3, khoan,4 
va khoan 5 Di~u nay; cac h6 sa di~n tu duqc luu trfr g6m: Dia <;DI DVD, file ma~ 
tinh duqc thµc hi~n theo Quy chS SU d\mg s6 gQi ten va ghi diem di~n tu cua nha 

trucmg. 
6. Can cu theo rn}i dung cua tung lo?i h6 sa va nhi~m V\l duqc phan congj 

can b9 quan ly, giao vien, nhan vien phai thµc hi~n h6 sa, quan ly va luu trfr ho 
sa theo cac van ban quy dinh. 

J) .~ 5 M" .1. I • h~ kb' 1eu . qt so o~u o SO' ac 
I. S6 ghi nh?n chuyen cful, ky lu?t h9c sinh (d6i v&i quan sinh). 

2. S6 theo doi h9c sinh chuySn di, chuySn dSn. 

3. H6 sa b6i duong h9c sinh gioi; ph\l d~o h9c sinh ySu. 

4. H6 sa t6 chuc cac H9i thi chuyen m6n, phong trao 

5. H6 sa t6 chuc kiSm tra, danh gia cu6i ky; 

6. H6 sa xet duy~t (hQC ky, ca nam). 
7. H6 sa t6 chuc kiSm tra, danh gia l?i, xet duy~t kiSm tra, danh gia l?i. 

8. H6 sa xet t6t nghi~p t6t nghi~p trung h9c ca so. 

J)i~u 6. H6 SO' quan ly chuyen mon cu.a t6 trmrng, nhom tnrirng 
H6 sa cua t6 trucmg, nh6m trucmg cAn dam bao cac nc;,i dung sau: 

1. K~ ho,ch ho,t dQng cu.a t6, nhom chuyen mon 
Can cu vao kS ho?Ch ho?t dc;,ng chuyen mon cua Phong Giao d1=1c va Dao t~o, 

cac t6/nh6m thµc hi~n xay d1,l'llg kS ho?ch ho~t dc;,ng chuyen mon. Trong kS ho~ch 
thS hi~n d&y du cac ho?t d9ng Cl,l thS cua t6/nh6m trong tung thang, hQC ky, nam 
h9c; cac chi tieu chuyen mon; kS hO?Ch lam d6 dung d~y h9c; kiSm tra chuyen 
m6n, tham gia cac ~Qi thi chuyen mon; thvc hi~n thao gian~; bao cao chuyen d~; 
~y h9c theo chu de; cac ho?t d9ng ngo~i kh6a; ph1,1 d~o, boi duong hQc sinh; ke 
ho?Ch giang ~y cua tung kh6i lap ... 
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K~ ho;.1ch ho;.1t d(lng chuyen mon phai duqc Ph6 Hi~u tru6ng phe duy~t ngay 
tu d~u niim l19c. 

, 2. K~ hm.1ch giao dye cua t6, nh6m chuyen mo~: dam bao 02 dung 
gom: K~ ho;.1ch d;.1y hQC cac mon hQC (Ph1,1 l1,1c 1) va Ke hoi,!Ch t6 chuc cac ho~t 
d(lng giao d\lc (Ph\11\lc 2) theo Cong van 5512/BGDJJT-G~TrH ngay 18 than& 
12 nam 2020 cua B(l Giao d\lc va Dao t;.10 vS xay dl,l'llg va to chuc thr,rc hi~n kc 
ho;.1ch giao d\lC cua nha trucmg. KS hoi,!Ch giao d1,1c cua t6, nh6m chuyen m6n phai 
duqc Pho Hi~u truong phe duy~t ngay tu dftu nam h9c. 

D6i vai kS ho;.1ch vi~c t6 chuc cac ho;.1t d(mg giao d1,1c cua t6, nh6m chuyen 
~on phai dam ba~ dfty du cac n(li dung: m1,1c dich, yeu cftu; n(>i dung, hin~ thuc 
va ch~ang trinh to chuc ho~t d(lng; tieu chi danh gia kSt qua hoi,it d(>ng d6i v6i 
c~c ?oi tu<;Yng tham gia; thai gian va dia diSm t6 chuc; ngu6n h,rc duqc huy d(lng 
de to chuc thvc hi~n. 

3. Bien, ban thi hi~n cac lin hQp ciia t6/nh6m chuyen mon: Ghi nh?n cac 
n(li dung trien khai, cac v~n d~ duqc kSt lu~n va th6ng nh~t, cac phan c6ng tung 
thanh vien thvc hi~n m(lt ho?t d9ng giao d\lc; bien ban c6 du chfr ky cua cac thanh 
vien tham dv. Bien ban thS hi~n duqc S\l' theo doi vi~c thvc hi~n chuang trinh, 
ph~n c6ng d~y bu, d?y thay, ... Cac truang hqp giao vien vling kh6ng tham dv 
bu?i hqp ,co cac p9i dung th6ng nh~t, thi giao vien vling phai ch~p hanh theo sv 
thong nhat cua to/ nh6m chuyen mon. 

4. Cac s6 li~u th6ng ke chuyen m6!1 chung cua t6, nh6m trong tung dqt kiSm 
tra, danh gia thuang xuyen, gifra ky, cu6i ky. 

5. Bien ban ghi nh@.n cac lin hQp th6ng nhit dap an ch~m bai kiSm tra 
gifra ky, cu6i ky; n9i dung dugc th6ng nh~t; chfr ky cua cac thanh vien tham dv, 
xac nh~ cua hi~u truong, ph6 hi~u truong. 

6. Nqi dung ma tr@.n d~, d~ ki~m tra, hmrng d,n chim cac bai ki~m tra. 
f)i~u 7. H6 SO' s6 sach ciia giao vien 

1. K~ ho,ch giao dl}C ciia giao vien 

Can cu vao kS hOi,!Ch cua t6, nh6m chuyen mon, m6i giao vien thvc hi~n xay 
di,mg kS ho~ch, giao d1,1c cua ca nhan dam bao ?AY du cac n(li dung, ro rang theo 
guy dinh va the hi~n duqc mQi hoi,it d()ng c1,1 the cua ca nhan giao vien trong tung 
thang, h9c ky, nam h9c theo Cong van ~512/BGDDT-~DTrH ngay 18 t~ang 12 
nam 2020 cua B9 Giao d1,1c va Dao ti,lo ve xay d\l'Ilg va to chuc thvc hi~n ke ho~ch 
giao d1,1c cua nha truang (Ph1,1 l1,1c 3 ). KS ho~ch giao d1,1c cua giao vien phai dugc 
t6 truong chuyen mon phe duy~t tru&c khi thvc hi~n. 

2. K~ ho1J,ch bai dl}.y (giao an) 
a. Giao vien xay di,mg kS ho~ch bai d~y theo guy dinh cua Cong van 

5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 nam 2020 cua BQ Giao d\lc va Dao t~o 
vs xay d1,Tng va tb chuc thl,TC hi~n kS ho~ch giao d1,1c cua nha truang (Ph1,1 l1,1c 4 ). 
Thuang xuyen c~p nh~t, diSu chinh va rut kinh nghi~m sau cac kS ho~ch bai d?Y• 
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b. Cac tmc'mg hqp phai th\l'C hi~n soi;in kS hoi;ich bai di;iy m6i: 
- 1':11frng giao vien duqc phan cong giang di;iy kh6i m6i so v6i nhfrng nam 

h9c tmac. 
- Cac truc'mg h~ khac, giao vien c6 thS SU d1,mg giao an cu nhung phai duqc 

ci;ip nh?t, bo sung, dieu chinh. 
- K~ hoi;ich bai di;iy co thS duqc in ra ban giAy (su d1,mg kh6 giAy A4, c6 dong 

b,ia) ho~c luu trfr tren may tinh va phai xuAt trlnh khi hi~u truc'mg, ph6 hi~u truong, 
to truong chuyen mon hay tb kiSm tra yeu du. 

3. S6 diim ca nhan 
a. 0uqc SU dvng dS ghi diSm, nh?n xet h9c sinh h~ng ngay tren lap. 
b. Khi ghi diSm giao vien cfin ghi diSm ro rang, nSu ghi sai thi phai sua dung 

quy dinh; tuy~t ddi khong duqc su di.mg but x6a. 
C. DiSm s6, nh?n xet trong s6 diSm ca nhan phai khap v&i diSm s6, nh?n xet 

., duqc C?P nh?t tren M thdng phful m8m diSm di~n tu cua nha truc'mg. 
d. Khi c6 sµ hoan chuySn lap di;iy, giao vien cu phai nQp li;ii s6 diSm cho hi~u 

tmc'mg ho~c ph6 hi~u truong dS nha truc'mg ban giao cho giao vien m<;1i. i:nro:,ng 
hqp khong thS chuySn s6 diSm cua giao vien cu cho giao vien m&i (m~t, so diem 
chung nhi8u lap ... ) thi nguai quan tri s6 ghi diSm di~n tu, in bang diem cu; sa1;1 
d6 hi~u truong, ph6 hi~u truong ky xac nh~n tren bang diSm in ra va ban giao so 
diSm nay cho giao vien m6i. 

e. S6 diSm ca nhan duqc n(>p v8 h9c V\l luu trfr vao cudi nam h9c. 

4. S6 chu nhi~m (d6i v6i giao vien lam cong tac chu nhi~m l6'p) 

a. Duqc thµc hi~n tren m&u s6 chung duqc quy dinh. 
b. Giao vien chu nhi~m cful ghi nh?n dfiy du cac n(>i dung trong s6, theo rung 

mvc phu hqp v&i tung giai doi;in tufin, thang, h9c ky, nam h9c. 

5. H6 sO' khac theo quy ctjnh cua nha tnrcmg 
a) Tai li~u huc'mg dfrn thµc hi~n chu~n kiSn thuc va ky nang b9 mon. 

b) Cac tai li~u khac lien quan dSn quy dinh cua b(> mon. 
Chll'O'Dg III 

QUI DJNH VE N()I DUNG QUA.N LY VA SU DT)NG 
M()T s6 LO~I HO sa, s6 sAcH 

f>i~u 8. Nhfrng quy djnh chung 
1. Vi~c ghi chep n<)i dung a cac loi;ii h6 sa s6 sach phai duqc ghi b~g bi'.1t 

bi mau xanh duang. Truac khi ghi giao vien dn d9c ky cac hu&ng d§n SU d\lllg 
cua til:1g lo?i, h6 sa. Ghi d§y du, dung thong tin n<)i dung theo huang d§n cua tung 
lo?i ho S(J S? sach. Nhfrng CQt, ffil,lC nao khong c~ thong tin phai ~UQ'C ~hi la 
"Khong". Neu sua chfra thong tin phai theo huang dan cua tung lo?i ho sa so sach 
va cac qui djnh hi~n hanh. 

i J '9 

JCN 
-iO C 
, GIA 

-* = 



2 T"t · · 1 · h~ SCI sb sach cua nha tnrang, khong duqc dua ra khoi . a ca cac 0~1 o . , , h h ' h' • 
ph~m vi nha trm'mg khi chua duqc S\1 cho phep cua h1c=;u truong o~c P O 1~u 

"tnrcrng. 
3. Mot s6 lo~i h6 so, s6 sach duqc su d1,mg theo mfiu in cua BQ ?ia?, d1,1c. ~a 

Dao tao hoik Sa Giao due va Dao tao thi duqc nha truang trang b1, giao vien 
khong. tµ y in ra m~u dS thvc hi~n. · 
D . .i. 9 M' " . h hit 1eu . Qt so quy dtn C\J t e 

1. S6 G9i ten - ghi di~m 
'I ' ' ). a. So G9i ten, ghi diSm duqc nha truang guan ly bang phan mem. 

, b. P~An ~Cl ySu ly lich cua h9c sinh, giao vien chu nhi~m phai C?P tren h~ 
thong phan mem theo thoi gian guy dinh cua nha truang. 

, C. f?inh ky theo lich bao diSm cua nha truang, giao vien thvc hi~n C?P nh?t 
diem kiem tra, danh gia tren phfrn mSm guan ly diSm. 

d. DiSm kiSm tra, danh gia cua mon h9c nao phai do chinh giao vien dam 
nh~n mon h9c d6 vao diSm. Sau khi nh~p diSm xong, giao vien dn thµc hi~n vi~c 
kiem tra, d6i chiSu diSm gifra M th6ng va s6 diSm ca nhan dS dam bao sv chinh 
xac. 

e. Cac truang hgp nh~p sai, nh~p sot sau khi h~ th6ng da kh6a, khi mu6n diSu 
chinh giao vien ck lien h~ tn,rc tiSp v6i hi~u truang ho~c ph6 hi~u truang duqc 
p_h,an cong ph1.1 trach va nhan vien quan tri phk mSm s6 diSm di~n tu dS duqc 
dieu chinh theo Quy chS SU d1.1ng s6 g9i ten va ghi diSm di~n tu cua nha truang. 

f. Cu6i m6i h9c ky sau khi da hoan thanh vi~c xet duy~t, h9c V\J thvc hi~n in 
s6 G9i ten, ghi diSm; giao vien chu nhi~m, giao vien b(> mon c6 trach nhi~m phai 
hoan thanh dung thcri gian vi~c ky xac nh~n vao cac trang trong s6 t<;ii cac n(>i dung 
duc;,c guy djnh. 

g. S6 G9i ten ghi diSm duqc luu trfr dai h~n t<;li b(> ph~n h9c V\l cua nha 
trucrng. 

2. S6 Ghi d~u bai 

a. S6 Ghi dfru bai do b(> ph~ quan sinh luu gifr va duc;,c giao cho ban can sv 
cac lap vao dfru m6i bu6i h9c, cu6i bu6i h9c ban can sv cac lap phai n(>p l~i cho 
quan sinh. 

b. Giao vien chu nhi~m hu6ng dfin cho ban can sv lap ghi cac n9i dung, thong 
tin vao s6 dfru bai m6i ngay, h9c sinh chi ghi nhfrng c9t duqc phep ghi ( theo hu6ng 
dfin each ghi s6). 

C. Giao vien b(> man c6 trach nhi~m ghi dfr;y du nhung thong tin vS tiSt h9c 
cua minh trong s6 va ky dfiy du ngay khi hSt tiet h9c. Khi nh~n xet danh gia vS 
tiSt h9c, giao vien phai ghi chinh xac, cong bing, khach guan va c6 tac d1.1ng giao 
d1,1c d6i v&i h9c sinh. 
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d. ,ca,c ti~t d~y ~u, d~y thay .. . giao vien phai ghi ddy du cac thong tin lien 

quan va co gh1 chu ro (d~y bu hay d~y thay, coi lap thay). 
3. S6 Dang b{> 
a. S6 dang 69 do nhan vien ph1,1 trach hQC Vl,I thµc hi~n va quan ly tnJC tiSp. 

' b. Cac thong tin qui djnh d6i v6i m6i hQC sinh do van thu nha truong tnJC 
tiep ghi . 

C. S6 Dang 69 khong mang khoi van phong nha truong nSu khong co y kiSn 
cua hi~u truc'mg. Khong duqc sua chua, tdy xoa ho~c 66 sung khi chua xac minh 
S\f chinh xac cua thong tin, chua bao cao va dUQ'C S\f d6ng y cua Hi~u truc'mg. 

d. HQC sinh tn'.mg tuySn vao truong, hQC sinh chuySn truong ho~c di truong 
khac phai duqc kip thai ghi ten ho~c xoa ten trong S6 Dang b9 theo quy djnh. 

• e. Cac truong hgp chuySn di, chuySn dSn phai ghi nh~n d~y du thong tin ngay 
di, ngay dSn, nai di, nai dSn, s6 cua gifiy gi6i thi~u nai chuySn di; d6ng thai duq~ 
c~p nh~t d~y du trong s6 Dang b9 va d6ng b9 v6i M th6ng ph~n m~m quan ly so 
·- diSm di~n tu, ca SO' du li~u cua Sa Giao dvc va f)ao t~o, cua B9 Giao dvc va Dao 

t:;io. 
f. Thvc hi~n kSt s6 theo thai gian quy djnh. 

4. H9c bl;I, 
a. HQC b:;i do b9 ph~n ph\l trach hQC V\l quan ly trvc tiSp. 
b. 06i v&i hQC sinh m&i tuySn vao d~u d.p, giao vien chu nhi~m tiSn hanh 

l~p hQC b:;i va hoan thanh theo kS ho:;ich cua nha truong. 
c. Cu6i hQC ky va cu6i nam hQC, giao vien chu nhi~m, giao vien b9 mon phai 

ghi d~y du kSt qua hQC t~p cua tung hQC sinh trong hQC b~ va hoan tftt theo thm 
gian quy dinh cua nha truong. 

d. Nhung h9c sinh sau khi thi l:;ii ho~c ren luy~n trong he sau khi thong qua 
kSt qua t:;ii H<'.,i d6ng xet duy~t thi l:;ii; giao vien chu nhi~m thvc hi~n c~p nh~t k~t 
qua vao hQC b:;i, sf> GQi ten ghi diSm; sau do nhan vien hQC V\l thvc hi~n kiSm tra 
cac thong tin da duqc ghi nh~n d~y du tru6c khi trinh cho hi~u truc'mg ky duy~t. 

5. H6 s0' t6 chrrc ki:m tra, danh gia cu6i ky 
H6 sa kiSm tra cu6i ky bao g6m: 

- QuySt djnh thanh l~p H(>i d6ng ra d~, in sao dS, duy~t dS, coi kiSm tra, 
chftm kiSm tra ... 

- KS ho:;ich t6 cht'.rc kiSm tra, danh gia cu6i ky. 
- Bang t6ng hgp danh sach hQC sinh tham gia kiSm tra, danh gia cu6i ky. 

- Bien ban ma bi dvng d~ kiSm tra. 
- Bien ban giao nh~n bai kiSm tra. 
- Bien ban th6ng nhdt dap an. 

). 

ilE 
j 
7 



- ~uu ma tr~n d~, ma tr~n d~c ta dS ki~m tra, dS ki~m tra ( duqc luu theo 
timg khoi lop). 

- Bai kiSm tra cua h9c sinh. (D6i v6i bai ki~m tra l~i cua h9c sinh, t~t ca bai 
1~m duqc slip xJp theo kh6i, mon; bo chung trong O 1 phong bl, duqc niem phong 
can th~n va luu tru theo quy dinh). 

6. HA so· ki~m tra If i, xet duyft ki~m tra lfi 
H6 so kiSm tra, danh gia l?i; xet duy~t ki~m tra, danh gia i?i bao g6m: 

- QuyJt dinh !hanh l~p H9i d6ng xet duy~t ki~m tra, danh gia i?i, bien ban 
xet duy~t cua H9i dong nha truang kem theo danh sach xet duy~t h9c sinh. 

- K~ ho?ch tb cht'.rc ki~m tra, danh gia i?i; DS, ma tr~n dS ki~m tra i?i. 
- Bang tbng hqp danh sach h9c sinh kiSm tra l?i. 

- Bang t6ng hqp k~t qua diSm kiSm tra l?i cua h9c sinh. 

- Bang t6ng hqp k~t qua xet duy~t sau khi kiSm tra l?i. 

- Danh sach h9c sinh duqc len lop sau khi kiSm tra l?i, 
- Danh sach h9c sinh luu ban sau khi kiSm tra l?i. 

- Bai ki~m tra l?i cua h9c sinh. (D6i v6i bai kiSm tra lai cua hoc sinh, tit ca 
bai lam ~uqc slip x~p theo kh6i, mon; bo chung trong O 1 phong bi, duqc niem 
phong can th~n va luu tru theo quy dinh). 

7. H6 SO' t6 chrrc cac h{>i thi chuyen mon dp tnrimg 
H6 sa tb cht'.rc h9i thi chuyen mon dp truang bao g6m: 

- Quy~t dinh thanh l~p H9i d6ng ra dS, in sao dS, duy~t dS, coi thi, chb thi 
- KS ho?ch t6 cht'.rc h9i thi, phong trao. 

- Bang t6ng hqp danh sach h9c sinh, giao vien tham gia. 
- Bien ban mo bi dgng dS thi. 

- Bien ban giao nh~ bai thi. 

- Luu ma tr~n dS, ma tr~n d~c ta dS thi. 

- PhiSu ch§m thi. 

- QuySt dinh cong nh~n k~t qua thi. QuySt dinh khen thu6ng. 

8. H6 sO' xet t6t nghi~p trung hqc cO' srr 
a. Thanh phftn cua h6 SCY 

Duac thuc hien theo cac van ban huong ddn cua So Giao d\lC va Dao t?0, 
Phong Giao dvc va.'Dao t?O (QuySt djnh s6 11/2006/QD-BGD&DT ngay 05 t~ang 
4 nam 2006 cua B9 tru&ng BQ Giao d\lc va Dao t?o vS vi~c ban hanh Quy che xet 
cong nh~n t6t nghi~p trung h9c ca so va Thong tu sf> 05/201~/TT~BGDDT ngay 
28 thang 02 nam 2018 cua B9 Giao dvc va Dao t?o vS sua doi, bo sung khoan 
DiSu 2, khoan 2 DiSu 4, diSm d khoan 1 va do?n ddu khoan 2 DiSu 7 cua Quy che 
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t~ySn sinh trung h9c ca s& va trung h9c ph6 thong ban hanh kem theo Thong tu 
so 11/2O14/TT-BGDDT ngay 18 thang 4 nam 2014 cua 89 trucrng 89 Giao d1,1c 
va Dao t~o) 

b) H6 so xet t6t nghi~p do bQ ph~n h9c v1,1 quan ly tn,rc tiSp va thgc hi~n luu 
tru lau dai theo quy djnh. 

ChU'O'ng IV 
QUY DfNH VE QUY CHE CHUYEN M6N 

Di~u 10. K~ hofch bai dfy (giao an) 
1. TAt ca giao vien dSu phai xay dgng kS ho?Ch bai d?Y (giao an) cua ca nhan 

theo quy djnh. 
2. Hinh thuc cua kS ho?ch bai d~y duqc thµc hi~n th6ng nhftt theo quy djnh 

chung cua nha truong va can cu tren cac van ban huang dftn, chi d?o hi~n hanh. 
3. N9i dung kS ho?Ch bai d?Y d.n thS hi~n r5 cac ffil,lC tieu (kiSn thuc, nang 

lvc, phfrm chAt), tiSn trinh d?Y h9c (c\l thS cac ho?t d9ng trong tiSn trinh d?Y h9c); 
barn sat chufrn kiSn thuc ky nang, phu hqp vai d~c trung b9 mon, dam bao yeu 
du vS d6i mai phu&ng phap. 

4. V 6i cac ti St luy~n ~p, on t~p, thl,l'C hanh ciing phai thS hi~n ddy du cac n(>i 
dung duqc neu trong ffil,lC 3 cua Di Su nay. 

5. KS hO?Ch bai d?Y phai duqc bien SO?O truac khi len lop. 
6. KS ho?ch bai d?Y d.n duqc lien tl,lc c~p nh~t, b6 sung nhung kiSn thuc, n9i 

dung m6i. 
7. D?Y h9c tl,l ch9n (nSu c6), d?Y b6i duong h9c sinh gioi, b6i duong d?i tra, 

b6i duong h9c sinh ySu kem. Giao vien <l?Y cftn SO?O dam bao dung d.u true, n<)i 
dung <l?Y barn sat ml,lc tieu cua bu6i d?Y, chu y ren luy~n cac ky nang tl,l' h9c, thvc 
hanh cho h9c sinh va duqc SO?n thanh giao an rieng. 

8. KhuySn khich cac bai giang ung dl,lllg cong ngh~ thong tin, su dl,lllg cac 
thiSt bi nghe, nhin, cac phong h9c b9 mon. 

9. Tich qr~ caJ tiSn, d6i m6i phuang phap d?y va h9c phu hqp v0 n(>i dung 
chuang trinh, ve doi m6i phuang phap <l?Y h9c duqc quy djnh chi tiet & tai lieu 
huang dftn giang <l?Y • . 

1~. T6 truang (T6 ph6) chuyen mon kiSm tra vi~c SO?Il giang cua giao vien 
trong to dinh ky ha1;1g thang; ,Hi~u tru6n&, cac Pho Hi~~ truang kiSm tra d<)c l~p 
dinh ki, ho~c d9t xuat. Khi ki~m tra yeu cau giao vien deu phai ch§p hanh va xu§t 
trinh day du ho sa theo yeu cau. 
f) ·" 11 N" ,. " ' 1eu . e nep cong tac 

1. Tac phong, ngon phong 
a. Trang ph1,lc: 
+ Nam trang phl,lC SCY mi, qudn tay, ao bo trong qudn; 



+ Nfr: trang ph1,1c ao dai, ddm cong SO'. , 
b. Co thai d<;>, tac phong SU ph?m, Su d1,1p.g ngon !tr mo ph?m trong giao tiep, 

khong dung Joi le co tinh xuc plwm nhan pham hQc smh. , 
C. Khong SU' d1,1ng di~n tho?i di d9ng khi giang d?y; khong hut thuoc, khong 

co anh huang cua ruqu, bia khi len l&p. 

d. Giao vien phai chu~n bi chu dao, ddy du giao an, d6 dung d?Y hQC tru&c 
khi len lap. 

2. Thvc hifn gio· giic len hrp 
a. C6 m~t tren lap dung gio; khi hSt tiSt thi nhanh ch6ng ban giao lap h9c 

cho giao vien tiSt sau. 

b. D6i v&i giao vien co tiSt l va tiSt h9c sau gia ra chai vao: Giao vien 6n 
djnh h9c sinh trm)·c khi vao tiSt. 

C. 06i v&i giao vien co ti~t cu6i m6i bubi h9c; khi hSt tiSt giao vien huong 
d~n h9c sinh, dong cfra, tit hSt den qu?t, cac thiSt bi co trong lap h9c ( am thanh, 
may tinh, may l?nh, .. ), dong cua va ra v~ tr~t t\J. 

d. Ddu m6i tiSt h9c giao vien phai 6n dinh t6 chuc, kiSm tra sI s6, v? sinh va 
ghi nh~n vao s6 ddu bai. 

e. Trong tung bubi Jen lap, giao vien phai ghi nh~ s6 ddu bai ddy du cac cc;,t, 
cac ml,lC nc;,i dung trong s6, ghi nMn xet danh gia va cho diSm tiSt h9c theo dung 
quy djnh. 

f. Truong hgp ving d?y co dv dinh tru&c: Giao vien phai gui dcm xin phep 
cho hi?u truang; thong bao cho t6 truang chuyen mon, t6 truang dn phan cong 
sip xSp giao vien trong t6 d?y thay va bao cho hi~u tru&ng ho~c pho hi~u truang. 
Truong hgp khong sip xSp duqc giao vien d?y thay, giao vien phai gui rn)i dung 
h9c tjp cua cac tiSt d?y ngay ving cho hi?u tru&ng/ pho hi~u truang/ t6 truang d~ 
chuySn dSn cho h9c sinh trong cac bu6i h9c. 

g. Truong hqp ving d?y dc;,t xu§.t: Giao vien dn bao cho hi?u truang/ pho 
hi?u truang, d6ng thoi bao cho t6 truang dS co thS nhanh ch6ng sip xSp nguoi 
d?y thay. Sau do, giao vie1; gui dan xin phep cho hi?u truang ngay khi di d?y tr& 
l?i trong thoi gian s&m nhat. 

h. Khi vfulg d?y, giao vien c6 trach nhi~m chu d<)ng sip xSp kS ho?ch d?y bu 
cho h9c sinh (truong hqp nSu khong c6 nguoi d?y thay) nh~m dam bao cac dan 
vi kiSn thuc dfry du cho h9c sinh. 

i. T§.t ca cac truong hqp vfulg d?y se can cu theo cac quy djnh v~ thi dua, rn)i 
quy ca quan dS tinh ngay cong ctia giao vien. 

j. 06i v&i vi~c giang d?y tn,rc tuySn, tren LMS: 

- Thvc hi~n ddy du cac bu&c va tiSn trinh d?y h9c theo kS ho?Ch va n()i dung 
d?y h9c trvc tuySn. 

- Thvc hi~n ddy du cac bi~n phap di~m danh, theo doi h9c sinh trong tiSt h9c. 
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' - Thvc hi~n dfiy du cac quy djnh theo Quy chS d<,ly hQC tn,rc tuySn ma nha 

tnrong ban hanh. 

3. Ch~ <1{> h{>i h9p 
a. Giao vien thvc hi~n chS dQ sinh ho?t chuyen mon theo quy djnh: 

- H9p t6 chuyen mon: 02 (hai) lfin/ thang. 

- H9p nh6m chuyen mon: 04 (b6n) lfin/ thang. 

- Cac truong hqp h9p xu~t do yeu du. 
b. Tham gia h<)i h9p, sinh ho?t chuyen mon .. . dung ngay gio qui djnh. NSu 

nghi phai lam don xin phep tru6c 01 ngay. NSu 6m dau d{>t xuftt phai bao cao kip 
thai v6i hi~u truong ho~c ph6 hi~u truong ph\l trach. Trong bu6i hQp khong n6i 

--· · chuy~n, k_hong lam vi~c rieng va cfin ghi chep n<)i dung h9p. Tich C\fC tham gia 
g6p y, d~ xu~t trong qua trinh thao lu~n, g6p y. 

c. T~t ca cac tnrang hqp ving hQp, bo h9p t6 nh6m chuyen mon, cac bu6i 
hQp do nha truang, phong Giao d\lC va Dao t<;lO, ... t6 chuc khong c6 ly do chfnh 
dang can cu theo cac quy djnh vS thi dua, n(>i quy ca quan dS xu ly. 

, d. Cac ho?t d(>ng h(>i h9p dSu phai duqc ghi nh~ bien ban, kS ca h(>i h9p trgc 

tuyen. 
e. N(>i dung sinh ho?t chuyen mon cfin t~p trung vao: Danh gia, rut kinh 

nghi~m cong tac tufin qua; th6ng nhftt phuang phap giang d?Y cho nhung bai, hay 
nhung vftn dS kh6; nhung tiSt d?Y chuyen dS; th6ng nhftt n(>i dung on t~p, kiSm 
tra giua ky, cu6i ky; n(>i dung d<;ly h9c tg ch9n; d<;ly b6i duong d?i tra, b6i duong 
h9c sinh gioi, ph\l d<;lO h9c sinh ySu kem; ho~c c6 thS triSn khai cac chuyen dS tv 
b6i duong theo kS hO<;lCh cua t6 chuyen mon ... D6ng thai tich C\fC thgc hi~n d6i 
m6i sinh ho?t chuyen mon theo nghien cuu bai h9c. 

4. Thl}'C hi~n sinh hoft t6 nhom chuyen moo tbeo hmrng nghien ClfU bai 

hqc. 
- Cac t6, nh6m xay dgng kS ho<;lCh thgc hi~n sinh ho<;lt t6/nh6m chuyen mon 

dga tren nghien cuu bai h9c nh~m phan tich, rut kinh nghi~m gia d<;ly dga tren 
phan tich ho?t d<)ng h9c cua h9c sinh. 

- M6i nh6m bQ m6n thgc hi~n O I chuyen dS, sinh ho<;lt chuyen mon theo 
nghien cuu bai h9c trong tung h9c ky. 

- H6 so luu trfr v~ sinh ho?t chuyen mon theo hu6ng nghien cuu bai h9c g6m: 

+ KS hO<;lCh t6 chuc sinh ho<;lt t6, nh6m chuyen mon theo nghien c(ru bai h9c. 
(KS hoi;ich phai duqc Hi~u trucrng, Pho Hi~u trucrng phe duy~t tru6c khi thvc 
hi~n). 

+ Bien ban g6p y, phan cong tung thanh vien trong t6, nh6m tnr6c khi tiSn 
hanh tiSt d<;ly (bien ban 1). 

+ PhiSu dg gia g6p y cho ti St d?Y. 



+ Bien ban hQp t6, nh6m de phan tich, rut kinh nghi~m ( chu ySu di vao danh 
gia nang h,rc cua hQC sinh) (Bien ban 2). 
Di~u 12. Thy·c hi~n ki~m tra, danh gia, chim tra bai, ghi di~m 

1. Cac ho?t d9ng kiem tra, danh gia, ch~m tra bai, vao diSm la nhi~m Vl,l va 
trach nhi~m cua tAt ca can be), giao vien khi tham gia ho?t d(mg giang d?y. 

2. Cac ho?t d(mg kiem tra, danh gia, chfim tra bai, ghi diSm trong s6 diSm 
ca nhan, bao diem tren h~ th6ng phfin mSm quan ly diSm di~n tfr; duqc thi,rc hi~n 
can Cl.I theo cac quy djnh trong Quy chS kiSm tra danh gia cua nha trucmg. 
D . .i. 13 Th h."' h d"' k' ..i. .i. ..i. , 1eu . y·c •~n c e Q rem tra ho sO' so sach 

A 1. Cac lo~i h6 SO' chuyen mon do hi~u trtr&ng/ ph6 hi~u trtr&ng thlfC hi~n 
kiem tra 

a. Vi~c kiSm tra h6 SO' chuyen man cua t6 nh6m hoi[tc cua ca nhan giao vien 
duqc hi?u truong/ ph6 hi~u tmong ki~m tra theo kS ho?ch, quySt djnh duqc ban 
hanh ho~c d<)t xuftt theo yeu du. 

b. C~c lo~i h6 SU chuyen mon do hi?u truong/ ph6 hi~u truang thi,rc hi~n kiSm 
tra bao gom tat ca cac lo?i h6 SO' duqc quy dinh t?i DiSu 4, DiSu 5 cua quy chS 
nay. 

2. Cac lo~i h6 SO' do tA trtrO'Dg, nh6m tnr&ng ki~m tra 

a. T6 truong can Cl.I theo quySt djnh phan cong, kS ho?ch duqc ban hanh dS 
thµc hi~n c6ng tac kiSm tra theo quy djnh. T6 tmong c6 thS phan c6ng t6 ph6/ 
nh6m truong ~6 trq kiSm tra h6 SO' khi dn va c6 xay dµng kS ho?ch va phan c6ng 
ro rang, C\l the. 

b. Cac lo~i h6 SO' chuyen m6n t6 truong/ t6 ph6/ nh6m truong thµc hi?n kiSm 
tra bao g6m cac lo?i h6 sa duqc quy djnh t?i DiSu 4, ID\lC 2 va 3; DiSu 5, m\lc 2 
cua Quy chS nay ho~c m()t s6 h6 SO' khac theo S\f phan c6ng cua hi?u truong/ ph6 
hi~u truong. 

ki. 
c. T6 truong kiSm tra, h6 SO' sf> sach cua giao vien trong t6 it nhftt 02 lfin!h9c 

d. Giao vien khi duqc kiSm tra, dn ch§.p hanh va xuftt trinh dfiy du h6 SO' theo 
yeu cau. 

Di~u 14. Thlfc hi~n ch~ dQ dlf giiY, thao giang, chuyen d~ 

1. V~ thlfc hi~n dlf giiY 

a. M6i giao vien cfrn c6 kS ho~ch thvc hi~n vi?c dv gio nh~~ h9c t~p, tra? 
d6i kinh nghi?m, nang cao trinh d() chuyen m6n nghi~p V\l. Khi dong nghi~p de 
nghi duqc dµ gio, giao vien cfrn t~o diSu ki~n cho d6ng nghi~p tham dv dS chia 
se kinh nghi~m. 

b. Hi~u truong, ph6 hi~u truong c6 thS dt,r gio bftt ky giao vien nao theo yeu 
cfru cua c6ng tac quan ly. Vi~c dv gio c6 thS duqc bao tru&c ho~c khong bao tnr6c. 
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. c .. T6 trucmg/ t6 ph6/ nh6m tru&ng thvc hi~n dv gio giao vien trong t6 dS 

nam bat tinh hinh giang d~y cua giao vien va hQC t~p cua h9c sinh. 
d. V &i cac giao vien duqc dv gio, kiSm tra theo quySt dinh, kS ho~ch nha 

tmcmg da ban hanh dn t~o diSu ki~n cho cac ca nhan, ph~n duqc phan cong 
hoan thanh nhi~m V\], 

2. vi th\l'C hi~n thao giang 
a. M6i giao vien th\l'c hi~n thao giang it nhAt 0 1 (m(>t) I An/ h9c ky. D6i vai 

gio d~y thao giang dS xSp lo~i thi dua cAn nh~n xet dlJa tren t6ng h?P nh~n xet 
cua tit ca nguoi d\l', danh gia diBm b~ng gia tri trung binh c9ng cua so nguai dµ. 

b. TiSt thao giang dn duqc dAu tu dung mt'.rc tranh qua Joa, n(>i dung dn 
trung vao giai quySt cac vAn dB kh6, bai kh6 ... trong chucmg trinh giang c4iy de 
qua d6 c6 thS h9c t~p, trao dBi kinh nghi~m nang cao chuyen mon nghi~p V\l· 

es 
3. V~ thl}'c hi~n chuyen d~ 

a. D6i v&i chuyen dS dp tru<Yng: 
- ~i 6, 7,8: M6i b(> mon thlJc hi~n 01 (mc)t) chuyen dB/ h<;>c ky. 
- Kh6i 9: Khong th\l'c hi~n trong nam h9c 2023 - 2024. 
- H6 sa m6i chuyen dB g6m: 
+ KS ho:;tch thvc hi~n chuyen dS. 
+ Nc)i dung chuyen dS. 
+ Giao an va 01 phiSu dv gi<Y tiSt d:;ty minh h9a (nSu c6). 
+ Bien ban thao lu~ g6p y chuyen dB. 

b. D6i voi chuyen d~ cip c1_1m, cip qu~n hotc cip thanh ph6 

- Thvc hi~n theo kS ho:;tch phan cong cua Phong Giao dl,lC va Dao t~o qu~. 
- Khi duqc phan cong, t6 nh6m cAn xay dvng kS ho:;tch, triSn khai th\l'C hi~n 

va luu trfr h6 SCY g6m: 
+ KS ho~ch thvc hi~n chuyen dB. 
+ Ban dS xuAt kinh phi thvc hi~n chuyen dB. 
+ Nc)i dung chuyen dB. 
+ Giao an va phiSu dv gia tiSt d~y minh h9a. 
+ Bien ban thao lu~n g6p y chuyen dB. 
4. v~ vi~c htrcrng d,n hqc sinh nghien CU'U khoa hqc 

- Pho Hi~u tru&ng xay dµng va phat dc)ng phong trao nghien cuu khoa h9c 
ky thu~t va tham gia Cuc)c thi nghien cuu khoa h9c ky thu~t a tAt ca cac b(> mon; 

- Cac t6/ nh6m chuyen mon, giao vien, h9c sinh (kh6i 8, 9) nghien cuu cac 
tieu chi danh gia dv an khoa h9c va dµ an ky thu~t quy djnh t~i Thong tu s6 
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38/2012/TT-BGDDT, Thong tu s6 32/2017/TT-BGDDT; v~n d1,mg cac tieu chi 
danh gia dv an trong qua trlnh thvc hi~n cac dv an nghien cuu. 

_ - T6 tnrong xay di.mg, tri~n khai kS ho?ch va phan cong giao vien hu&ng 
dan h9c sinh NCKH; 

- Thvc hi~n chS d{> quy d6i thoi gian tham ~ia hu&ng d~n va danh gia cac 
dv an KHKT cua h9c sinh ra s6 tiSt d?y d~ tfnh so gio giang d?y theo Thong tu 
hc;rp nh~t s6 03/VBHN- BGDDT ngay 23 thang 6 nam 2017 cua Be) Giao d1,1c va 
Dao t\lO ban hanh quy djnh vs chS de) lam vi~c d6i v&i giao vien phf> thong. 

. - Giao vien co dong gop tich ci;rc va co h9c sinh d?t giai trong Cu~c thi co 
t~e duqc xem xet, uu tien di h9c t~p nang cao trinh de), duqc xet t?ng giay khen, 
bang khen va uu tien khi xet t?ng cac danh hi~u khac. 
Di~u 15. Tht.t·c hi~n chu-o·ng trinh 

1. Thi;rc hi~n Chuong trlnh giao d1,1c ph6 thong trong nam h9c 2023 - 2024 . 
- D6i vo·i l&p 6, 7, 8: thi;rc hi~n theo Chuong trinh Giao d1,1c ph6 thong 2018. 
- D6i v&i lap 9: thi;rc hi~n theo Chuong trinh Giao d1,1c phf> thong 2006. 

2. Tf>/ .nhom churen mon CO" c~u l?i n<)i dung chuong trinh tren CO" SO' da tiSn 
hanh hQp to/ nhom de ra soat n<)i dung d?y h9c trong sach giao khoa hi~n hanh, 
tinh gian nhfrng n<)i dung d?y h9c VUQ't qua muc d<) d.n d?t vs kiSn thuc, ky nang 
cua chuong trinh giao dl,lc ph6 thong hi~n hanh; diSu cbinh dS tranh trung l?p n<)i 
dung gifra cac mon h9c, ho?t d<)ng giao dl,lc; bf> sung, c~p nh~t nhfrng thong tin 
m&i phu hc;rp thay cho nhC'rng thong tin cu, l?c h~u; khong d?y nhfrng n<)i dung, 
bai t~p, cau hoi trong sach giao khoa VUQ't qua muc d<) d.n d?t vs kiSn thuc, ky 
nang cua chuong trinh giao d\lc phf> thong hi~n hanh; tuy~t d6i khong d?y nhfrng 
rn)i dung ngoai sach giao khoa. Vi~c thi;rc hi~n chuong trinh can cu theo kS ho?ch 
giao dl,lc b<) mon, kS hO?Ch giao dl,lc ca nhan da duqc t6 nhom th6ng nh~t va xay 
d\rllg tir d§.u nam h9c va co thS diSu chinh tuy thu<)c va diSu ki~n thi;rc tS. 

3. Can cu chuO"ng trinh giao dl,lc ph6 thong: tf>/ nhom thao lu~ Iva ch9n cac 
chu dS, ra soat n<)i dung cac bai h9c trong sach giao khoa hi~n hanh tuong ung 
v&i chu dS do dS sip xSp l?i t~anh m<)t s6 bai h9c tich hc;rp cua tung mon h9c ho~c 
lien mon; tir do, xay d\rllg ke hO?Ch giao dl,lC mon h9c, ho?t d<)ng giao dl,lc theo 
djnh hu&ng phat triSn nang li;rc, ph~m ch~t h9c sinh phu hc;rp v&i diSu ki~n thi;rc tJ 
cua nha truoog. Giao vien co trach nhi~m thi;rc hi~n va hoan thanh chuong trinh 
dung thoi gian quy djnh, tuy~t df>i khong du<>;c cit xen c~uO"ng trinh, khong kJt 
thuc gio d?y tru&c gio qui djnh.c. Thi;rc hi~n day du cac tiet thvc hanh thi nghi~m 
theo kS ho?ch. 

4. Chu tn;>ng ren luy~n cho h9c sii;ih phuong phap ti;r h9c, t\l' nghi~n cuu sach 
giao khoa dS tiSp nh~n va v~ d1,1ng k~en thuc m&i thong qua giai quyet nhi~m V\I 

h9c tj,p d?t ra trong bai h9c; danh nhieu t~oi gian tren lap cho h9c sinh luy~n ~~p, 
thtJC hanh, trinh bay, thao }u~n, ba? v~ ket qua, hQC t~p cua minh; giao vien tong 
hc;rp, nh~n xet, danh gia, ket lu~n de h9c sinh tiep nh~n va v~n di,mg. 
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5. Th\IC hi~n. ng~iem tuc cac tiSt d~y trong thoi khoa biSu. Giao vien khong 

dugc phep t\I y doi tiet cho nhau, tru truang hqp d<)t xu~t c6 sµ d6ng y cua hi~u 
tru&ng (hO?C pho hi~u tru&ng) nha truong. 

6. »,y hm;1t dqng trai nghifm, hmrng nghifp va Nc)i dung giao dl}c ctia 
dja phtro·ng: 

- Nhom tru&ng b<) mon thµc hi~n kS ho~ch giao dt.Jc n<)p v~ cho hi~u tnr&ng, 
pho hi~u tru&ng truoc khi thµc hi~n vao dfiu nam h9c. 

- TiSt ho~t d<)ng dugc thS hi~n tren kS ho~ch giao dt.JC cua giao vien phl,l 
trach. 

7. Th\fc hifn vifc giang d,y trl}'c tuy~n (n~u co): 
- T6, nhom, giao vien cfin th6ng nhit va xay d\Ing kS hoc;i.ch d~y h9c phu hqp. 
- Vi~c d~y h9c tn,rc tuySn cfing phai dam bao n<}i dung chucmg trinh duqc 

quy dinh; can cu theo cac van ban chi d~o, huong d~n hi~n hanh. 
- Th\I~ hi~n dfiy du cac quy dinh theo Quy chS dc;i.y h9c tf\IC tuySn ma nha 

truong ban hanh. 
- Th! c hi~n d~y hc;,c trµc tuySn theo cac quy dinh hi~n hanh va phu hqp vm 

diSu ki~n th\Ic tS t~i truang. 
Di~u 16. T\f b6i du5'ng 

1. Th\Ic hi~n nghiem rue, hi~u qua kS ho~ch b6i duong thuang xuyen cua 
trucrng; dam bao hoan thanh chuong trinh b6i duong thuang xuyen theo quy djnh. 
D6i vm giao vien chua d~t chud~ vS trinh d9 chuyen mon theo Lu~t Giao ~\lC 
2019: Phai th\Ic hi~n 1\I hc;,c, 1\I boi duong nang cao trinh d9 chuyen mot?- nham 
dap ung cac yeu cfiu cua Lu~t Giao dvc 2019 va chuong trinh Giao d1;1c pho thong 
2018. DSn nam 2025, nhfrng truang hqp chua dam bao chuftn chuyen mon (D:;ii 

h9c) theo Lu~t Giao dvc 2019 
2. Nghiem rue th\Ic hi~n vi~c b6i duong, 1\I b6i duong theo kS ho;;tch cua Bo 

Giao dvc va Dao ~o, So Giao dvc va Dao tc;i.o Than? ph6 H6 Chi Minh, Phong 
Giao dvc va Dao tc;i.o qu~n Tan Binh, nha truang va to chuyen mon. 

3. Tham gia viSt sang kiSn k}nh nghi~m va cac h9i giang, thi nghi~p Vl,l SU 

ph~m, thi giao vien d:;iy gioi cac cap. 
4. Tich C\IC hc;,c t~p nang cao trinh d9 chuyen mon nghi~p vv, tin hc;,c, ngo;;ti 

ngfr, ... 
Di~u 17. Quy djnh v~ sir d1,mg d6 dung va cac trang thi~t bj dfy hqc 

1. Gi_ao vien khi thµc hi~n giang d~y cfin phai su d\mg va khai thac triet dS 
c~c lo~i do_ ~un~ dfY ~c;,c, thi nghi~m ao, yideo clip; nhfrng tiSt d~y bi\t bu(k phai 
s~ dvng thiet bi, ,do dung d~y h9c ma thiet bi d~y h9c do co trong danh m\lc con 
s~ dt,mg_ duq_c, neu giao vien khong su dvng ho~c khong dung cac thi nghiem ao 
video chp mmh hc;,a thi coi la vi ph~m quy chS chuyen mon danh gia gio day· chua' 
d~t. ' . 

1j 

iHll 



2. Giao vien cAn chu d()ng l~p k~ ho1;1ch su d1,1~g trang ~hi~t bi ~fY ~Qc, tranh 
tinh tr{lng t&i ti~t hQc m&i chufin bj. Vi~c muqn do du~¥ v~ cac th1et bi ~d?y ?Qc 
phai duqc tlwc hi~n theo n()i quy cua b() ph~n quan ly th1et bi d~y h9c, nham t~anh 
vi~c bi d(mg, trung Hip nhi~u giao vien cung su d1,1ng m9t Jue m9t trang thiet bi 
trong cung ti~t Iwc·. 

, 3. Khuy~n khf ch giao vien tl,I' lam d6 dung d~y h9c, ho~c ~ng d1,mg ph!n 
mem cong ngh~ thong tin ph1,1c v1,1 cho vi~c d?y h9c. T~n d1,1ng toi da cac cong 
n~ng, chuc nang cu.a phong h9c b9 mon cho cac ho1;1t d9ng giang dl;ly, hol;lt d9ng 
g1ao d\lc cu.a b9 mon. 

' '4. Khi SU dyng giao vien d.n SU d\lng dung each, thµc hi~n bao quan d6 dung 
va cac trang thiet bi d?y h9c, tranh dS hu h?i. 
Di~u 18. V~ th\J'c hi~n ch~ di) bao cao 

, ~- Ca~ lo1;1i bao caC! bao g61p: Bao cao dinh ky (thang, h9c ky, nam h9c), bao 
cao d9t xuat theo yeu cau cu.a cap tren. 

2. Hinh thuc bao cao d.n tht,rc hi~n dung th~ thuc van ban; dung bao cao 
can trung thvc, chfnh xac. 

, 3. Th\l'C hi~n chS d9 bao cao dung h?n theo yeu du, tranh n9p tr~ anh huong 
den cong vi~c chung cu.a toan truong. 

Chtl'O'ngV 
TO CHUC TH1/C HI)::N 

Di~u 19. Trach nhi~m ciia hi~u trmmg 

t. Ban hanh Quy chS chuyep. mon va triSn khai dSn toan th@ can b9, giao vien 
n9i dung quy djnh trong quy che nay. 

2. T6 chuc thµc, hi~n va thuon,g xuyen ki@m tra vi~c th\l'C hi~n quy chS cua 
can b9, giao vien, nham kip thai chan chinh cac sai sot. 

3. Thuang xuyen c~p nh~t cac van ban chi d1;10, hu&ng d~n cu.a nganh d@ di~u 
chinh va b6 sung nhfun hoan thi~n quy ch8. 

Di~u 20. Trach nhi~m ciia cac pho hi~u trmmg 

1. Hu&ng d~n cac t6, nh6m chuyen mon, cac giao vien th\l'c hi~n cac n9i dung 
cua Quy ch8. 

2. Xay d\l'Ilg kS hOl;lCh, triSn khai kS hO?Ch t6 chuc cac ho?t d9ng chuyen 
mon. 

3. Th\l'C hi~n kiSm tra danh gia cac ho?t d9ng chuyen mon; nh~c nho, chful 
chinh cac hol;lt d9ng chuyen mon khong th\l'c hi~n dung theo cac quy dinh Quy 
ch8. 

Di~u 21. Trach nhi~m cua t6 trmrng chuyen moo 

1. TriSn khai d\l' thao Quy chS chuyen mon d8n tung giao vien, t6 chuc g6p 
y d\l' thao dS Hi~u truang ban hanh Quy chS chinh thuc. 
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' 2~ Tri~n A khaiA Quy chS dSn giao vien trong t6 chuyen mon, t6 cht'.rc va di Su 

hanh to chuyen mon thl,l'c hi~n cac nhi~m v1,1 theo dung Quy chS. 
3 ... Giam ~at vi!c tlwc hi~n Quy chS cua t6 chuyen mon, nh~c nha thanh vien 

trong to, chuyen mon nghiem tuc thl,l'c hi~n cac rn)i dung da duqc quy djnh trong 
Quy che. Theo doi danh gia thi dua cac thanh vien chinh xac, cong khai, cong 
bang, dan chu, khach quan. 

, 4. Ling nghe y kiSn dong g6p xay dl,l'Og cho n<}i dung cua Quy chS, d~ xu~t 
kien nghi VO'~ thu tru&ng don vi xem xet, quySt djnh diSu chinh, b6 sung de hoan 
thi?n quy che. 

5. DS xu~t cac ca nhan c6 thanh tich xu~t siic trong c6ng tac chuyen m6n dS 
Hi~u truong khen thuong kip thai va nhan r<}ng dSn toan thS can be} quan ly, giao 

vien, nhan vien. 
Di~u 22. Trach nhi~m ciia giao vien, nhan vien 

1. Giao vien, nhan vien can cu nhi~m V\l duqc phan c6ng nghiem rue thl,l'C 
hi~n cac n_()i dung quy djnh 41i Quy chS nay. 

2. Giam sat vi~c thl,l'C hi~n Quy chS, phat huy quySn dan chu dong gop xay 
dl,l'Ilg cho n()i dung cua_ Quy chS ngay cang hoan thi~n. 

3. Thl,l'C hi~n kiSm tra danh gia theo Quy chS kiSm tra danh gia cua nha 

trucrng. 
Di~u 23. Trach nhi~m ciia cac t6 chrrc doan th~ 

1. Can cu nhi~m V\l va chuc nang, cac t6 chuc doan thS trong nha truong 
ph6i hqp t6 chuc va thl,l'C hi~n Quy chS. 

2. Ban thanh tra nhan dan thµc hi~n giam sat, nhilc nh& can b9, giao vien, 
nhan vien thµc hi~n t6t cac quy dinh cua Quy chS. 

3. Cong doan, Doan thanh nien xay dl,l'Og va t6 chuc cac hinh thuc thi dua, 
khen thu&ng phu hqp nhfun khuySn khich can be} quan ly, giao vien, nhan vien 
thvc hi~n t6t cac quy dinh cua Quy chS. 

Chtro-ng VI 
DIEU KHOAN THI HA..NH 

Di~u 24. Hi~u life thi hanh 
Quy chS nay c6 hi~u Ive kS tu ngay ky quySt dinh ban hanh. 

Di~u 25. Khen thtriYng va xfr ly vi ph~m 
1. Trong qua trinh triS? t0ai thl,lC ~i~n Quy, ch~, cac can b<) quan ly, giao 

vien, nhan vien thµc hi~n xuat sac duqc de nghi bieu ducmg khen thuo·ng kip thoi . 
Vi~c danh gia kSt qua c6ng tac khi xet thi dua, khen thuong cho cac t~p th~, ca 
nhan co thanh tich trong thl,l'C hi~n Qui chS se duqc t6 chuc vao dip cu6i nam hQC. 

2. Can b9 quan ly, giao vien, nhan vien vi ph~m Quy chS tuy theo muc d9 se 
duqc xu li theo qui djnh hi~n hanh./. 
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